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Ai Consigli degli Ordini degli
Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e
Conservatori

LORO SEDI

Oggetto: Decreto del Ministero della Giustizia 4 agosto 2023, n. 109 - Nota
del Dipartimento per la transizione digitale della giustizia, 1’analisi
statistica e le politiche di coesione - Portale Albo CTU, periti ed
elenco nazionale — apertura del sistema- Primo popolamento.

Gentilissimi,
nel dar seguito a quanto annunciato con la circolare n. 78, prot. n.
917 del 13 settembre 2023, come ormai a voi noto, quanto in oggetto ¢ il primo
popolamento “Portale Albo CTU, periti ed elenco nazionale”.

Pur consapevoli della mancata tempestivita nel rendere nota 1’iniziativa del
Dipartimento per la transizione digitale della giustizia, [’analisi statistica e le
politiche di coesione, si ritiene opportuno, con la presente, a seguito di
segnalazioni pervenute, informare gli Ordini e gli iscritti sulle particolarita, novita
e principali criticita riscontrate nella presentazione della domanda di iscrizione.

A — Particolarita.

E consigliabile accedere al portale attraverso il Sistema Pubblico di Identita
Digitale (SPID), in alternativa alla Carta Nazionale dei Servizi (CNS) ed alla Carta
di Identita Elettronica (CIE), pure ammessi, perché il sistema di autenticazione dello
SPID (di secondo o terzo livello), parificato ad una firma digitale, consente di
inviare direttamente la domanda evitando di scaricarla, ma firmandola digitalmente
e caricando il documento firmato.

I manuale utente (che si allega) puo essere scaricato dal portale
https://alboctuelenchi.giustizia.it/gestione-albi/home dopo aver effettuato 1’accesso
autenticato. Per eventuali richieste di assistenza, o per formulare domande sulla
compilazione delle varie procedure guidate, nel fondo della pagina dalla quale si
accede ¢ riportato il link dei contatti che consente di aprire un ticket con I’Ufficio
dedicato del Ministero della Giustizia.
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A norma dell’articolo 5, comma, lettera 1), del D.M. 04/08/2023, n°109, oltre
alle dichiarazioni relative alle condanne penali ed ai carichi pendenti ’iscritto deve
attestare di non aver subito, negli ultimi cinque anni, sanzioni disciplinari piu gravi
di quella minima prevista dal proprio ordinamento professionale, che nel caso degli
architetti ¢ rappresentata dall’avvertimento (art. 41, co. 1, lett. a), del Codice
Deontologico in vigore dal 30 aprile 2021). L’assenza di tali provvedimenti
costituisce, pertanto, condizione necessaria per poter effettuare 1’iscrizione.

I1 portale non consente 1’iscrizione alle Corti d’Appello.

Quanti risultano attualmente iscritti sia all’Albo dei CTU (ambito civile) che
all’Albo dei Periti (ambito penale) per mantenere entrambe le iscrizioni devono
effettuare due procedure distinte, inserendo ogni volta le informazioni ed i
documenti richiesti per I’uno o per ’altro albo. La piattaforma, infatti, non consente
lo scambio delle informazioni tra le due sezioni.

B — Novita

Nei giorni immediatamente seguenti all’apertura del portale, avvenuta lo scorso
4 gennaio, il Ministero della Giustizia, accogliendo le istanze pervenute, ha
ampliato la platea dei documenti per i quali I’iscritto puo produrre, in sostituzione
dei certificati rilasciati dai vari enti, le autocertificazioni e le dichiarazioni
sostitutive dell’atto di notorieta previste, rispettivamente, dall’art. 46 e dall’art. 47
del D.P.R. 28/12/2000, n°445.

Pertanto, mentre inizialmente la procedura richiedeva di acquisire
obbligatoriamente le certificazioni, consentendo di allegare le autocertificazioni
esclusivamente per comprovare I’iscrizione alla propria categoria professionale e la
residenza nella circoscrizione del Tribunale, attualmente tutte le informazioni
richieste all’art. 5, co. 1 del D.M. n°109/2023 possono essere autocertificate o
dichiarate con dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta (come, peraltro, la
stessa norma chiarisce nel primo periodo del gia menzionato primo comma dell’art.
5).

Si consiglia di predisporre preventivamente tutte le autocertificazioni e le
dichiarazioni richieste dal testo normativo prima di iniziare la compilazione della
parte che le riguarda.

C — Criticita

Breve premessa.

Attualmente la procedura di iscrizione all’Albo dei CTU e dei Periti ¢ aperta
esclusivamente per quanti sono gia iscritti ai rispettivi Albi tenuti in modalita
cartacea dai singoli Tribunali, nei quali (teoricamente) ogni professionista ¢ iscritto,
di norma, in una o piu categorie e, per ognuna di esse, in una o piu specializzazioni.
Si tratta, in sintesi, di una “conferma” dell’iscrizione nel nuovo elenco telematico
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nazionale. Nel tempo, ovviamente, le originarie categorie e specializzazioni
(soprattutto queste ultime) sono state soppresse, implementate o modificate.

Nella prassi, invece, puo avvenire che, soprattutto per le professioni tecniche, la
categoria d’iscrizione sia unica (nella fattispecie degli architetti la categoria
INDUSTRIALE), senza I’indicazione di alcuna specializzazione o, al piu, con la
specializzazione “ARCHITETTI”, “INGEGNERI”, etc., con la quale s’intendeva
distinguere semplicemente tra le varie categorie professionali.

I D.M. n°109/2023 nulla specifica con riguardo alle categorie e alle
specializzazioni in cui il CTU o il Perito devono o possono iscriversi al nuovo Albo
telematico se gia iscritti presso un Tribunale.

La circolare del 15/12/2023 (che si allega) specifica, invece, al §4, secondo
capoverso, che 1 “...professionisti che alla data di entrata in vigore del detto
decreto (26 agosto 2023), erano gia iscritti all'albo CTU tenuto in modalita
analogica, mantengono l'iscrizione e potranno chiedere di essere inseriti in uno o
piu settori di specializzazione della categoria di appartenenza o di una diversa
categoria, allegando all'istanza da inoltrare telematicamente la documentazione
prescritta dal medesimo decreto ministeriale”.

Sembra, quindi, dall’interpretazione letterale del testo, che I’iscritto abbia la
facolta di chiedere di essere inserito sia in una o piu specializzazioni della categoria
alla quale gia appartiene, ma anche ad una o piu specializzazioni di una categoria
diversa, purché, nel secondo caso, produca la documentazione che ne attesti la
speciale competenza, cosi come richiesto dal D.M..

Cosa prevede il portale.

La procedura di iscrizione prevede che ’iscritto scelga la categoria e le relative
specializzazioni nelle quali vuole essere iscritto, specificando, rispettivamente, a
quale categoria ed a quali specializzazioni queste corrispondevano nell’iscrizione
cartacea tenuta dal Tribunale.

La criticita.

Laddove I’Albo cartaceo, presso il Tribunale territorialmente competente, non
riporti le specializzazioni, e la categoria d’iscrizione sia unica, l’inserimento
nell’Albo telematico di ulteriori categorie e/o di ulteriori specializzazioni oltre a
quelle d’iscrizione originaria potrebbe essere interpretata dal Tribunale ricevente
I’istanza come eccedente dalla semplice “conferma”, quindi inquadrata come
“nuova iscrizione”, e come tale potrebbe essere respinta.

Tale ¢, per le informazioni in nostro possesso, la posizione assunta dai
Tribunali di Roma e di Genova, mentre altri Tribunali, come quello di Udine,
sembrerebbero orientati all’applicazione letterale della citata circolare.
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Si ritiene pertanto opportuno consigliare, in via cautelativa:

Laddove [I’iscrizione cartacea contempli espressamente categorie e
specializzazioni, di ripetere le stesse nell’iscrizione all’Albo telematico,
seguendo le istruzioni operative per la corrispondenza tra le vecchie e le nuove
categorie e specializzazioni (le nuove categorie e specializzazioni sono riportate
nell’allegato “A” al D.M. citato).

Qualora I’iscrizione cartacea contempli una sola categoria, € non specifichi
alcuna specializzazione, nonché in tutti i casi in cui I’iscritto voglia certezza del
criterio applicato al riguardo nella fase di esame dell’istanza, di contattare il
proprio Tribunale di competenza per i chiarimenti del caso.

Nel rispetto dell’autonoma determinazione degli Ordini territoriali e nello

spirito di collaborazione tra Enti ed Istituzioni, per evitare che le cancellerie dei
Tribunali siano gravate di un notevole numero di richieste circa la verifica di cui al
punto b), si suggerisce che ’attivita di chiarimento possa essere operata su istanza
degli Ordini provinciali, per poi divulgarne I’esito ai propri iscritti.

Si ritiene utile rammentare le pricipali scadenze temporali:

I CTU e 1 periti gia iscritti negli albi circondariali tenuti in modalita cartacea
alla data del 4 gennaio 2024, dalla medesima data potranno ripresentare la
domanda di iscrizione attraverso il nuovo portale entro il termine perentorio
del 4 marzo 2024;

I CTU e 1 periti gia iscritti negli albi circondariali tenuti in modalita cartacea
alla data del 4 gennaio 2024 che ripresenteranno la domanda non saranno
tenuti al nuovo pagamento del bollo e della tassa di concessione governativa;
Le nuove domande di iscrizione all’albo CTU potranno essere presentate dai
professionsti esclusivamente in due fasce temporali: dal 1° marzo al 30 aprile
e dal 1° settembre al 31 ottobre di ciascun anno.

Si fa presente, altresi, che il Gruppo Operativo CTU-Equo compenso del

CNAPPC ha svolto un’intensa attivia sul tema, con la stesura della bozza di
proposta di modifica D.M. 30-05-2002 04-01-2024 e la predisposizione della bozza
delle linee guida per la liquidazione dei compensi di ausiliario del Giudice. Tale
attivitd ¢ stata presentata nella DCR del 25 gennaio u.s. ed a seguito di ulteriori
attivita sara posta alla vostra attenzione per i contributi ed 1 suggerimenti che
riterrete di dare prima di chiedere al legislatore di legiferare in merito. Un sentito
ringraziamento ai colleghi componenti del Gruppo Operativo per I’impegno e la
dedizione che finora hanno assicurato e che garantiranno in futuro.
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Contestualmente, tenuto conto dell’istituzione presso il Ministero della
Giustizia della “commissione per la rideterminazione della misura degli onorari
fissi, variabili e a tempo, degli ausiliari del magistrato nel processo penale, civile,
amministrativo, contabile e tributario” e considerato che la materia ¢ trasversale a
tutte le caterorie professionali, si ¢ istituito, di recente, un Gruppo di Lavoro presso
Professioni Italiane e presso la Rete Tecnica delle Professioni riprendera 1’attivita
del gia istituito Gruppo di Lavoro. Inoltre, proseguira 1’interlocuzione diretta con
Consigli nazionali delle altre categorie professionali per perseguire, attraverso il
legislatore, una modifica sostanziale delle norme vigenti. Sara nostra cura tenervi
aggiornati.

Nel chiedere massima diffusione tra gli iscritti, si coglie 1’occasione per
porgere i migliori saluti.

1l Consigliere Segretario 1l Presidente
(Tiziana Campus (Massimo Crysi;
AL S

All.c.s.:

e Circolare del Ministero della Giustizia prot. n°7639 del 15/12/2023;
e Albi ed elenchi — Manuale Utente Candidato.
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Al Primo Presidente della Corte di cassazione

Al Procuratore generale presso la Corte di cassazione

Al Procuratore nazionale antimafia e antiterrorismo

Ai Presidenti delle Corti di appello

Ai Procuratori generali presso le Corti di appello

Al Presidente del Consiglio nazionale forense

Al Presidente del Consiglio nazionale del notariato

Al Presidente del Consiglio nazionale dei dottori commerecialisti ed esperti contabili
Al Presidente del Collegio nazionale agrotecnici e agrotecnici laureati

Al Presidente del Consiglio dell'ordine nazionale dottori agronomi e dottori forestali
Al Presidente del Consiglio nazionale geologi

Al Presidente del Consiglio nazionale geometri e geometri laureati

Al Presidente del Consiglio nazionale periti agrari e periti agrari laureati

Al Presidente del Consiglio nazionale periti industriali e dei periti industriali laureati
Al Presidente del Consiglio nazionale tecnologi alimentari

Al Presidente del Consiglio nazionale architetti, pianificatori, paesaggisti e conservatori

Al Presidente del Consiglio nazionale degli ingegneri


https://it.wikipedia.org/wiki/Ingegnere

Al Presidente dell’Ordine nazionale dei consulenti del lavoro

Al Presidente della Federazione nazionale dell’ordine dei medici chirurgici e degli odontoiatri
Al Presidente della Federazione veterinari medici e dirigenti sanitari

Al Presidente del Consiglio nazionale dell’ordine degli psicologi

Al Presidente della Federazione nazionale degli ordini dei biologi

Al Presidente della Federazione nazionale degli ordini dei chimici e dei fisici

Al Presidente della Federazione nazionale degli ordini dei tecnici sanitari di radiologia medica
e delle professioni sanitarie tecniche, della riabilitazione e della prevenzione

Al Presidente della Federazione nazionale degli ordini della professione ostetrica

Al Presidente della Federazione nazionale degli ordini delle professioni infermieristiche

Al Presidente della Federazione nazionale degli ordini della professione sanitaria di fisioterapia
Al Presidente del Consiglio nazionale dell'ordine degli assistenti sociali

e p.c.

Al Capo di Gabinetto dell’On. Ministro

Al Capo Dipartimento dell’organizzazione giudiziaria, del personale e dei servizi

Al Capo Dipartimento per gli affari di giustizia

Al Direttore generale per i sistemi informativi automatizzati

OGGETTO: Portale albo CTU, periti ed elenco nazionale — Apertura del sistema — Primo
popolamento.

1. Inquadramento normativo.

Com’¢ noto, I’art. 16-novies, del d.1. 18 ottobre 2012, n. 179, convertito con legge 17 dicembre
2012, n. 221, come introdotto dall’art. 14, comma 2, del d.I. 27 giugno 2015, n. 83, convertito dalla
legge 6 agosto 2015, n. 132, ha previsto che le domande di iscrizione all'albo dei consulenti tecnici
d’ufficio, ex art. 13 disp. att. c.p.c., e all’albo dei periti presso il tribunale, ex art. 67 disp. att. c.p.p.,
siano inseriti con modalita telematiche e che i medesimi albi, in ogni ufficio giudiziario, siano tenuti
con modalita esclusivamente informatiche.

A sua volta, l'art. 24-bis disp. att. c.p.c., come introdotto dall'art. 4, comma 2, lett. g), del d.lgs.
10 ottobre 2022, n. 149, prevede I’istituzione presso il Ministero della giustizia di un elenco nazionale
dei consulenti tecnici d’ufficio, suddiviso per categorie e contenente l'indicazione dei settori di
specializzazione di ciascuna categoria. In tale elenco nazionale confluiscono automaticamente le
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annotazioni dei provvedimenti di nomina; e deve essere accessibile al pubblico attraverso il portale
dei servizi telematici (PST) del Ministero della giustizia.

Con il decreto del Ministro della giustizia 4 agosto 2023, n. 109, infine, ¢ stato approvato il
Regolamento concernente 1'individuazione dei requisiti per 1'iscrizione all'albo dei consulenti tecnici
d’ufficio, nonché delle regole per la formazione, la tenuta e 1’aggiornamento dell’elenco nazionale
dei consulenti tecnici d’ufficio.

2. Entrata in vigore della disciplina.

Sia la norma primaria che il citato regolamento ministeriale, stabiliscono che la tenuta con
modalita informatica degli albi ed elenchi sia regolata in conformita alle specifiche tecniche adottate
dal Direttore generale della DGSIA di questo Dipartimento.

In data 5 dicembre 2023 ¢ avvenuta la pubblicazione delle ridette specifiche tecniche sul sito
internet del Ministero della giustizia e, pertanto, decorsi trenta giorni dalla citata pubblicazione ai
sensi dell’art. 16-novies, comma 6, del d.I. n. 179 del 2012, le disposizioni sulla tenuta informatica
degli albi CTU e degli albi dei periti saranno efficaci a partire dal prossimo 4 gennaio 2024.

3. Il Portale albo CTU, periti ed elenco nazionale.

Per assicurare 1’attuazione delle disposizioni in tema di albo CTU, albo periti ed elenco
nazionale, il Ministero ha realizzato un unico portale denominato “Portale Albo CTU, periti ed elenco
nazionale”, attraverso il quale sara possibile inoltrare le domande di iscrizione a ciascun albo
circondariale da parte dei professionisti € su cui potranno essere effettuate tutte le interrogazioni utili
per ottenere 1 dati relativi ai consulenti tecnici iscritti nei singoli albi circondariali.

L’accesso al portale sara reso disponibile a partire dal prossimo 4 gennaio 2024. I sistemi
civili (SICID, SIECIC, SIGP, CONSOLLE MAG) sono stati adeguati al fine di poter colloquiare con
il suddetto Portale.

4. Iscrizioni all’albo informatico.

In base all’art. 16-novies, comma 7, del d.I. n. 179 del 2012, i soggetti che alla data di acquisto
di efficacia delle disposizioni sulla tenuta degli albi CTU e periti in modalita informatica sono gia
iscritti nei medesimi albi, inseriscono i propri dati, con modalita telematiche e in conformita alle
specifiche tecniche adottate dal DG DGSIA, entro il termine perentorio di novanta giorni dalla
pubblicazione sul sito internet del Ministero della giustizia delle ridette specifiche tecniche.

Ancora, ai sensi dell’art. 10 del d.m. n. 103 del 2023, i professionisti che alla data di entrata
in vigore del detto decreto (26 agosto 2023), erano gia iscritti all'albo CTU tenuto in modalita
analogica, mantengono l'iscrizione e potranno chiedere di essere inseriti in uno o piu settori di
specializzazione della categoria di appartenenza o di una diversa categoria, allegando all'istanza da
inoltrare telematicamente la documentazione prescritta dal medesimo decreto ministeriale.

Dunque, i consulenti tecnici d’ufficio e i periti gia iscritti negli albi circondariali tenuti in
modalita cartacea alla data del 4 gennaio 2024, dalla medesima data potranno ripresentare la domanda
di iscrizione attraverso la procedura telematica prevista sul suddetto Portale, naturalmente senza
necessita di effettuare un nuovo pagamento del bollo e della tassa di concessione governativa.

I professionisti gia iscritti alla data del 4 gennaio 2024 ad un albo CTU o ad un albo dei periti,
dovranno ripresentare domanda di iscrizione entro il termine perentorio del 4 marzo 2024, che
coincide con la scadenza dei novanta giorni dalla pubblicazione delle specifiche tecniche nel sito del
Ministero della giustizia.
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A decorrere dalla predetta data del 4 marzo 2024, gli albi CTU e gli albi dei periti, gia
costituiti in formato analogico, saranno sostituiti ad ogni effetto dagli albi telematici istituti in
ogni tribunale.

In forza dell’art. 5, comma 10, del d.m. n. 103 del 2023, invece, le nuove domande di
iscrizione all’albo CTU potranno essere presentate dai professionisti esclusivamente nell’arco di due
finestre temporali, comprese 1’una tra il 1°marzo e il 30 aprile e 1’altra tra il 1° settembre € il 31
ottobre di ciascun anno.

Rimangono libere, invece, in mancanza di norme specifiche anche di fonte secondaria, le
modalita di presentazione delle domande telematiche per le nuove iscrizioni all’albo dei periti tenuto
in modalita telematiche.

La Direzione generale DGSIA di questo Dipartimento, competente per la materia, emanera a
stretto giro, disposizioni tecniche di dettaglio destinate agli uffici giudiziari per assicurare I’ordinata
partenza del Portale.

Al fine di assicurare la corretta implementazione degli albi CTU, degli albi dei Periti istituiti
presso ogni tribunale ordinario e dell’Elenco nazionale, si richiede alle SS.VV. di dare la massima
diffusione della presente nota.

Distinti Saluti

Roma, data del protocollo

o
e ] / ///// (/ ////7//‘/////////

Documento firmato digitalmente ai sensi
del D. Lgs. n. 82/2005

Via Arenula n. 70, 00186 - Roma

rot.ddsc(@giustiziacert.it - segreteria.ddsc(@giustizia.it


mailto:prot.ddsc@giustiziacert.it
mailto:segreteria.ddsc@giustizia.it

Dipartimonts fior s rariisiono digituts dol gestiia. { anabiss stutistiva o &, folidicho o consiono
5, .

./M‘-A‘/ PSP / s pe

orife

Albi ed Elenchi

Manuale Utente Candidato




_@ﬁmﬁ /m tr thardezeore W Aottt /««)ﬁm £ anatise statistica o to /04/”/4/ A cocdiore
,%A(M/m} /(zn{M /«w £ Sedterne erforrnative awlomaliziet

1. PREMESSA. .ottt et et e st bbbt 5
1.1 PREREQUISITL oo viiicecirtiretsetciceeieisetesessesssatasessesse s sasasessesse s s s essessessesse s sasessesnsssessesssasesnenne 5
2. ALBI ED ELENCHI — CANDIDATO ...ttt ssessesssasssessessssssasssessessessassacnss 5
2.1 ACCESSO AL SISTEMA ...ttt ssess st ss st e ssts s st se st sasens 6
2.2  REGISTRAZIONE DEI DAT ..ot ssessessess s ssessssssssssessessesssasssenns 6
2.3 MENU PRINCIPALE ..ottt ssess s ssessesstas s ssessssstasssessesssssessssssssssessassacsns 9
24 MENU COMPILAZIONE DOMANDE ......ccooortriricireineireeeetseisesseeeessessesseaessessessessssessessesssssssesnes 10
24.1 DATI ANAGRAFICH ...evvieeeriririeesisisieesisistssssssetssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 12
24.2 CURRICULUM VITAE.....iistriiresenissessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssassssss 12
243 SELEZIONE TRIBUNALE .....ovvteeeeteiteeeesesesessssesessssssesessssssssssssssssssssssssessssssssesssssssessssssssesessssssesessssess 14
244 DICHIARAZIONE.......cucuriieeeeeririeaeisisteeeaststssseassstssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssns 14
245 CATEGORIE E SPECIALIZZAZIONL...cuvuevrieierurerinesessesissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssns 15
24.6 REQUISITI .oeveteteteeeeeieeeseeeeeesetesssetesstssesssese s st sesssssssssssssssasssssesssesesssssssssasesesessnssssssssssssssssssesesesens 21
24.7 ALLEGATI c.coeiteereeeeeiesessea e ssessessta s ssessesst s s st s tas s e ssssstastassssssessesssassasssssesseasssessesssssaesacsns 23
24.8 RIEPILOGO ...ttt seaseseas s sses s ssesse s e sss e s ssssesssasssessssseassasancs 27
249 FIRMA DIGITALE E INVIO DOMANDA ........ooveieteeeeeeeeeesssssssssssssssssssssssesssessssssssssssssssssssssssssens 29
2.5 MENU RICERCA DELLE DOMANDE.........ocoosttrrieireineineeieineisesseeeessessesseessessessesssasssessessessssssnes 31
2.6 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMANDAL......ooenentinicieanersesseeeeasessessesessessesssasssssnes 33
2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO ....oiiiieieieireestcieiseistsieiseeseiseassessessessess e ssessesseasssessessssstassssssssssssassas 36
2.8 INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA ...ttt ssessesstssssessessess s ssessesseassassncs 38
2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA.....cereneeecenernerseeecesessessesseennes 39
2.10 MENU ISCRIZIONI ....ouiiiieieiretrtirieiseiseisesee et ssesseasese e ssessessess e ssse st e sse s st sssssssssssassas 41
2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE........corieireireinicieireirensieeeisessessesessessesseassesns 43
2.12 MENU COMUNICAZIONL...ccueiuicireieerieeeinerneireeecssessesseaeeessesstsseasssessessesseasssessessesssscssessessessssssaes 47
2.13 MENU IMPOSTAZIONI ...ttt sseasessessssessessesseas e ssssst st sssssessesssasssssssssssassacs 48
2.13.1 MODIFICA DATI PERSONALL....cueurtririueuririeaeustststsasssistssssststsssssssstssssssssssssssssstnsssssssssssssssssssnssssssens 48

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.0 del 4/12/2023 Pag. |2



_@ﬁmﬁ /m tr thardezeore W Aottt /««)ﬁm £ anatise statistica o to /04/”/4/ A cocdiore
,%A(M/m} /(zn{M /«w £ Sedterne erforrnative awlomaliziet

2.13.2 CAMBIO LINGUA ...ttt seseseae s s s s s ses s s ses s s s s s as s s s sesesesesesesesesesessssesssesasasesane 49
2.13.3 GESTIONE CV .ottt sttt st st sttt sttt st st st asteans 50
2.13.3.1 Titoli di studio/Ordini professioNali ... saeeeseens 50
23377 AGGIUNGS HEOIO s sssassins 50
2.13.3.1.2  AGGiuNQi OIQINE PIrOFESSIONAIC. ........oeoeeoeeeeeeeererrisirrrrissississsssissississssssssssssisssssssssssssssssssssssssssssasssns 57
Lo T3.3. 1.3 RIEDIHOGO oottt s sss s s s sasssss s s sasssssssssssnssasssns 52
2.13.3.1.4  DettAQO tItOIO Gl SEUQO ..o tssss s is s ssss s s sassssssssssssssssssssssnssasssns 52
2.713.3.1.5 MOQUFIC tItOIO Ol STUQNO ...t ssssssisssisssanees 53
2.13.3.1.6  EliMiNAzione titOIO Qf STUQIO ... sssisseisssasssssines 53
2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale................................ 54
2.13.3.1.8  ElimMinazione Ordine ProfE@SSIONAIE..........wweereeeeerresrsrieseosrssssisssissssssssssisssssssssssssssssssssssssssssassons 54
2.13.3.2 COTSI/FOIMAZIONE.....ccieerenieriereereise ettt ts bbbttt bbbttt 55
2 ICAC W2 BV Vo [o 1 (7 o Lo [ el o Yo S 55
213322 RICDHOGO ..o 56
213323  DOUAGNO COISOuaeneereseesesrsrisrisisrssissississssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssasssns 56
2.13.3.24  MOGUTICA COISO....eeeeseeeerererean. 57
213325 ElIMUNIA COISO.caeaeeeeeseerese st sss s ssssssssssasssasssses 57
2.13.3.3 CItIfICAZIONI coeuveerreeceeeeeie ettt ss bbb e ss e nees 57
213337 AGGIUNGT CEOIITICAZIONE .oaeeeeeevversrrrvrrssissssssssssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnssasssns 58
2.13.3.3.2  RIEDHOGO ..o 58
2.13.3.3.3  DOAGNO COITITICAZIONE ...oeeeeeeeeveervsrrsvrrssissrssssssssisssssisssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssassans 59
2.13.3.34 Modlfica certificazione......................... 59
2.13.3.3.5  ElIMUNG COIIICAZIONE ..o iss s s sss s sssssssasssasssasssnes 59
2.13.3.4 COMPELENZE......oeee ettt sttt s st rssseassesassnens 60
2.13.34.7 Aggiungi COMPELENZA QUQIEAIE ...t isressessss s isssssssssssssssassssssssssasssssen 60
2.13.34.2 Aggiungi competenza linQuiStica.......................... 67
2.13.34.3 AGQIUNGS QIrQ COMPDOLEINIZA oo iesiasississssss s iasssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssassssasen 62
2.13.344 Riepilogo................... 62
2.13.34.5 Modifica COMPELENZA QIGITAIE.........eoeoeeeevrevissevsevisssssssisssssssisssssssanees 63
2.13.34.6 Elimina competenza digitale 63
2.13.34.7 Modifica COMPELEONZA INQUISTICA. c.....cveereereeeeerevreireissrrsvreississeisssissvssisssisssssssisssssssssssssasssasssasssnes 63
2.13.34.8 Elimina competenza linguistica 63
2.13.34.9  ElIMUNG Q13 COMPOLENZA eueeeeeeereereerereevrierierirrrrssasississsssssssiassassssssssssssssssssssssssssassassassssssssssassasssen 63
2.13.3.5 ESPEIIENZE |aVOTAtIVE ...ttt st seassassas 64
213351 AQQIuNGi ESPEIIENZA IAVOIALIVA.........cueueeeeaveeveevsersersvirevirevirevisesssvassvisesissssssssssassssssssssssasssasssises 64
2.13.3.5.2 Riepilogo...........e..... 65
2.13.3.5.3 Dettaglio ESPEIIENZA [AVOIALIVA.....c.oouoeeeeeeereereereerrrrsariesisssssrsssiasissssssssssssssasssssssssssssssssassssssssssssssses 65
2.13.3.54  MOQIfICA ESPEITENZA IQVOIATIVA.....ceeeeeeeeeeeeerrireieirrrrissirsisssrsssississssssssssssisssssssssssssssssssssssssssssassons 66
2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa 66

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.0 del 4/12/2023 Pag. |3



Dipartimeonte fior s trandecione digiduts dotls gistinics. { amabise statistioa o b fuolidiche &b consione
.%Wm /{WM M £ Sedterne erforrnative awlomatiziet

2.13.3.6 Brevetti/pubbliCazioNi ...ttt seassasses 66
213367  AGGIUNGS DIOVELLO.......oeeeeeeeeeeeeseeeerrvrsreissisvssssississississssssssassines 67
2.13.3.6.2  AGGIUNGT PUDDIICAZIONE..........oeeeeeeeeeesrievsvrrisrississssissississsssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassons 67
2.13.3.6.3  RICDIHOGO oot vss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnssasssssssssnssnsssssssssssnssasssns 68
2.13.3.6.4  DELAGNO DIOVELLO........ooeeeeeeeseeerrereiesisessississississississsssassines 68
2.13.3.6.5  DEtLAGNO PUDDIICAZIONE. .......ceeeeeeeeeeeerrertsirsrsissississsssisssssissssssssssssissssssssssssssssssssssssssssssasssns 68
2.713.3.6.6  MOQUFICA DICVELLO. .....ooeeoeererersevrevnssrssvrssssssvisssinns 69
2.13.3.6.7  MOQUTICA PUBDDIICAZIONE.........ceeeeeeeeesreevsrsriss s ississississsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassons 69
2.13.3.6.8  EliMING DIrOVELTO........oeeeeeeresirevrevssssssssvasssnsssens 69
2.13.3.6.9  ElMUNG PUDDICAZIONE..c.....oceoeeeeeeeerersrisirvssississsssssssssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssns 70
2.13.3.7 AIIE INFOIMAZIONI w.ceueeeeeeeeee ettt eees 70
2.15 MENU SUPPORTO......outieeieieireieireeiseieiseieiseieiseaeisese s sstsesseae sttt st sstassstassstaessssssssassssacsssacssens 71

2.17 FORM CONTATT .ottt sttt sttt sst st sstaesstsssssacsssacsssacsens 72

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.0 del 4/12/2023 Pag. |4



@y;««mﬂé) /M/f/ tr thardezeore W Aottt /««)ﬁm £ anatise statistica o to /04/&!}4/ A cocdiore
,Ojrftﬂxum /(zn{wé /«}t £ Sedterne erforrnative awlomaliziet

Revisioni
Versione Data Descrizione
1.0 4/012/2023 Prima versione

1. PREMESSA

Il presente documento descrive le operazioni necessarie al candidato per la presentazione della
domanda di iscrizione, per il monitoraggio della fase di istruttoria e per il monitoraggio dell’iscrizione
stessa nonché dell’iter di eventuali ricorsi attraverso 1’utilizzo dell’applicativo per la gestione di Albi
ed Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

Il sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura 1’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine 1’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando il previsto sistema di autenticazione forte attraverso I’impiego di un
Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo) oppure di SPID.

2. ALBI ED ELENCHI - CANDIDATO

Il candidato puo accedere al sistema tramite il link presente nell’ Area Servizi sotto la voce Portale
Albo CTU del Portale dei Servizi Telematici https://pst.giustizia.it.

Il sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura I’identificazione dei soggetti legittimati
all’'uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine 1’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando un Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo)
oppure SPID.

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card
oppure restituiti dal provider SPID a seconda del tipo di autenticazione, nonché informazioni inerenti
alla sede del domicilio professionale.
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si puo accedere al sistema tramite la propria identita digitale, dopo aver cliccato sul pulsante
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:

‘ Ministero della Glustizia
Percorsi chian & precisl un tuo aniito

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cul alf'art. 16 nanies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, 1 179 come convertin con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

@ Premiquiper accedere con & fu3 identita dgtaie

g, G+ )
todf B S b
Ministero della Giustizia Ministero della Giustizia

& = LT,

2 Carta Nazionale dei Servizi (CNS) ¢
t 1o digitak

. v e Accedi con CNS
y——

sprdv (} AgIDiE | B

e SPID: inserendo le credenziali della propria identita digitale;
e CIE (Carta d’Identita Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e I’applicazione
desktop oppure il proprio smartphone abilitando I’interfaccia NFC;

e (NS, sesi ¢ in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il
certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

I Portale utilizza le informazioni identificative del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e
visualizzare il menu delle funzionalita definite nel Portale e relativo al suo profilo.

2.2 REGISTRAZIONE DEI DATI

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card o
restituiti tramite il provider SPID a seconda del tipo di autenticazione utilizzata, nonché informazioni

inerenti alla sede del domicilio professionale.
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Questo meccanismo ¢ stato ideato per consentire al candidato di visualizzare le informazioni trattate
nel sistema e di verificare I’esattezza di quanto estratto dalla smart card o comunque dal dispositivo
utilizzato.

Fintanto che il candidato non avra convalidato i dati della registrazione, potra sovrascrivere, ovvero
modificare, i propri dati.

II modulo dati da compilare per effettuare la registrazione richiede le seguenti informazioni:
Cognome

Nome

Data di nascita

Sesso

Luogo di nascita

Codice fiscale (non sara possibile modificarlo)

Indirizzo di posta elettronica (certificata non sara possibile modificarlo)
Residenza

. Domicilio professionale

10. Recapiti

11. Consenso al trattamento dei dati personali

OO N U R W

Segue schermata disponibile dopo il login:
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Ministero della Glustizia

Percorsi chiari e precisi: un tuo diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cul alf'art. 16 nonies d o 2 7 wertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre

& Compilazione domande TZont &8 Comunicazioni © Impostazioni ~ © Supporto ~ @ Esci

Registrazione
* Dato obbligatorio
Dati anagrafici

Nome(*) Cognome {*)

Codice fiscale (*) Data di nascta (') Sesso (')

= Scegh... v

Nazione di nascita {*) Provincia dinascita (*) Comune di nascita (*)

TALIA v Scegl v

Residenza

Nazione di residenza {*) Provincia di residenza (*) Comune residenza (*)

ITALIA v Scegii. v Scegli- v

Comune estero di residenza

Indirizzo di residenza (*) CAP di residenza (*)

Domicilio professionale

Provincia domicilio professionale (*) Comune domicilio professionale (*)

Scegli v Scegii.. v

Indirizzo domiciio professionale (*) CAP domicilio professionale (%)

Recapiti

Posta elettronica certificata - PEC(*) Posta elettranica ordinaria - PEQ

Recapito telefonico (*)

INFORMATIVA Al SENSI DELUART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO N. 195/2003

Ai sensi e per gl effett dellarticolo 13 del digs. n. 196 del 30 giugno 2003 "Codice in materia di protezione dei dati personali’, si nforma che | dati personali forniti nell'ambito della

presente procedura sono raccolti e trattati dal Ministero della giustiza per lo svolg; della procedura e delle attiita correlate e conseguenti

Nel rispetto delle disposizioni previste dal citato decreto legisiativo, il trattamento dei dati personali acquisiti sara impr aprincipi di tutela delia
fiservatezza

Tale trattamento avverra tramite il supporto di strument! cartacei, informatici o telematici atti a gestire e datl stessi, nel rispetto delie regole di sicurezza
previste dal decrete leg) edalia nterna. Nell'ambito della presente ilo i dei dati ha nat, 2 I alle finalita sopra

espicitate, si prectsa che potranno essere acquisiti e trattati anche dati di natura "giudiziaria’, come definiti dall'art.4, comma 1, lettera e, del digs. n. 196/2003. Il trattamento di tali dati
& effettuato esclusnamente per valutare il possesso dei requisiti e defle qualita previste dalla legislazione vigente.

d

_| Dichwaro & aver ncevuto I'mformativa & sensi dell'articolo 13 del d. Igs. 196/2003 e presto il consenso al trattamento der mees dati personali da parte del Ministero della Giustzia.

Informativa Contatti

© Ministero della giustizia
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2.3 MENU PRINCIPALE

Dopo la maschera di acquisizione dei dati previsti per la registrazione e dopo il login il sistema attiva
la seguente maschera del menu principale:

( Ministero della Glustizia
Percorsi chiari e pracist: un tuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari RO KD B

Alle misure del d.1. 000/2014 - art. 00-bis d. 00/2015, cony, inl. 000/2015

8 Compilazione domande B2 lscrizioni B8 Comunicazion) & Impostazioni ~ @ Supporta ~ @ Esci

Nella schermata sono disponibili i seguenti macro menu:

Compilazione della domanda
Iscrizioni

Comunicazioni

Impostazioni

Supporto

Esci

Per avviare la compilazione della domanda ricercare le domande e effettuare eventuali integrazioni
alle stesse selezionare la voce del menu “Compilazione della domanda”; dalla stessa sezione, a
seguito di una ricerca, ¢ possibile consultare il dettaglio di una domanda gia creata.

Per visualizzare le iscrizioni ed il loro relativo stato selezionare la voce del menu “Iscrizioni”.

Per visualizzare le comunicazioni inviate dal Tribunale ed il loro relativo dettaglio selezionare la voce
del menu “Comunicazioni”.

Per modificare/visualizzare le importazioni inserite durante la registrazione e/o cambiare la lingua
selezionare la voce del menu “Impostazioni”.

Per visualizzare le domande frequenti (FAQ) ed il loro relativo dettaglio, e il Manuale utente,
selezionare la voce del menu “Supporto™.
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2.4 MENU COMPILAZIONE DOMANDE

Effettuato I'accesso al sistema, il candidato dovra compilare la domanda di partecipazione in tutte le
sue parti, in maniera guidata secondo un modello incrementale basato su schede (n.d.r.: wizard). Ogni
scheda raggruppa le informazioni contenute per argomento. Il candidato dovra digitare oppure
selezionare tutte le informazioni contrassegnate come obbligatorie mentre potra omettere quelle
contrassegnate come facoltative. Non sara possibile passare alla scheda successiva fintanto che non
siano stati compilati tutti i dati obbligatori. Sara possibile modificare i dati inseriti nelle schede fino
a quando la segreteria non prende in carico, cambiando lo stato della domanda da “inviata” a “in
lavorazione”.

Si fa presente che la possibilita di presentare nuove domande ¢ subordinata all’apertura dei termini
temporali previsti dalla legge. Pertanto, se si cerchera di compilare una nuova domanda al di fuori di
tali periodi, ’'utente verra avvisato da un opportuno messaggio di errore e non potra procedere. Se
invece l’utente desiderare continuare o completare dopo la chiusura dei suddetti termini la
compilazione di una domanda iniziata prima di tali scadenze potra farlo, ma non potra finalizzare
I’invio della domanda (par. 2.4.9), né procedere alla verifica del pagamento del bollo telematico (par.
2.7).

Dopo aver selezionato la tipologia di domanda (CTU/Periti), le schede che costituiscono la domanda
di partecipazione sono le seguenti:

Dati anagrafici (solo visualizzazione acquisiti in fase di registrazione)

Curriculum Vitae

Selezione del tribunale

Dichiarazione se gia presente nell’albo elenco cartaceo

Categorie e specializzazioni

Requisiti

Allegati

Riepilogo

Firma digitale e invio domanda (lo step ¢ presente solo nel caso in cui si effettui ’accesso
tramite CNS)

e i S

Selezionando il menu “Compilazione della domanda” si attiva la schermata che consente di compilare
la domanda.

< Ministero della Gilustizia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Alle mésure Gt 4L DOO/2015 - art 00-bis d1. 0O/2015. conv i | 000/2015

Segue schermata disponibile dove ¢ possibile selezionare la tipologia di domanda che si desidera
inviare:
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@Istero della Glustizia
Parcorsi chian @ precist: un fuo antto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari DN ARV QUBON
Alle misure del d.1 000/2014 - art. 00-bis d.1 0072015, com. in . DOO/2015

& Complarionedomande M scioon 8 Comunicarions © brpostarioni v @ Supporto = @ Escl

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nucva domanda

Alo/Elenco

= sep x cousILA La boMANDA

Dopo aver selezionato la tipologia ¢ possibile, cliccando sul tasto “compila la domanda”, accedere
alle schede successive dove ¢ possibile visualizzare e inserire i1 dati della domanda.

( Ministero della Glustizia
Percorsi chian e precisi: un tuo diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari EEEmig XICO0LT0U0

Alle misure del d.|. 000/2014 - art. 00-bis d 1. 00/2015, conw, in |. 000/2015

& Compilazione domande B Iscrizioni = Comunicazioni & Impostazioni + @ Supporto ® Esd

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda &
Albo/Elenco

Scegh... v COMPILA LA DOMANDA
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2.4.1 Dati anagrafici

La prima pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene i dati anagrafici
memorizzati al primo accesso e/o modificati in un secondo momento mediante 1’utilizzo della
funzione Impostazioni — Modifica dati personali (Vedi 2.13.1 Menu Impostazioni — Modifica dati

personali).

1. Dati anagrafici >

Richiedente Domicilio professionale

Cognome X000 Provincia XXX

Nome JOOXXOOOKNx Comune XOO0OOOXXX
Codice fiscale XK Indirizzo OO0

Data di nascita 00/00/0000 cap 00000

Luogo di nascita XXX XXXX)

Recapiti

Email PEO 00000 @O0 XX

Email PEC 200000X(EDOOONLXX

Telefono 123456789012

Dopo aver visualizzato 1 dati ¢ possibile, cliccando sul tasto “continua”, accedere alla scheda
successiva.

2.4.2 Curriculum vitae

La seconda pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene, nel caso in cui si sia
gia compilato, un riepilogo delle informazioni del cv memorizzato precedentemente mediante
I’utilizzo della funzione Impostazioni — Gestione CV (Vedi 2.13.3 Menu Impostazioni — Gestione
CV) ed il link al wizard di compilazione del CV all’interno di ogni frame.

In questo riepilogo saranno visibili tanti pannelli richiudibili quanti sono gli step previsti per la
compilazione.
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2. Curriculum vitae >

Riepilogo curriculum vitae

Titelh di studio/Orc

Competanze

Brevett/Fubblicazion!

Ntre informazioni

Auitorizzo | trattamenko da dati personal present nel (urmodu vitae o sensi del Deoreto Lepwative 30 giogna 2003, . 196 e del GOPR IRegolamento UE 201675794 ')

I pannelli saranno inizialmente chiusi e si potra scegliere di aprirli singolarmente.

2. Curriculum vitae >

Riepilogo curriculum vitae
Titol ¢ studo/Ordini professionall
Titoli di studio conseguiti

Titolo di studso Scuola/universita Conseguito Classe di Laursa Azioni

Dgrama Unlverstario Vecchio Ordinamento La Sapienza 2000

Ordini professionall

Ordina professionale Data Iscriziona Luoga iscrizionn Numero iscrizionn

Ordine avvocats e procuratari kegall 01/0672022 AOMA 125

Corsi/Formazione
Certificazionl
Competenze
Espenenze lavorative
Brevetti/Pubblicazioni

Altre informazinni

Ciascuno step conterra in lettura le informazioni inserite, con la possibilita per alcuni step di accedere
ad un dettaglio piu ampio.

Per poter procedere nella compilazione della domanda e relativo invio, ¢ necessario effettuare la
compilazione del Curriculum Vitae in tutte le sue sezioni e deve essere selezionato il box: “Autorizzo
il trattamento dei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)”.
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In caso contrario il sistema impedira il passaggio allo step successivo di completamento della
domanda.

Cliccando sul tasto “continua’ il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.3 Selezione tribunale

La terza pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare il tribunale
e la dichiarazione dell’iscrizione nell’attuale albo cartaceo. Se si seleziona la dicitura “Dichiaro di
essere gia iscritto all’albo cartaceo”, si potra inserire facoltativamente il numero di iscrizione e/o la
data di iscrizione.

Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221
Compilazione della domanda CTU

3. Selezione Tribunale >

* Dato obbligatoric
Dato obbligatorio

Selezione Tribunale

Tribunzle di competenza {*)
Tribunale Ordinario - Tivol v
Dichiarazione scrizione precedente (*)
@ Dichiaro di essere gid iscritto all'albo cartaceo
Dichiaro dinon essere iscritto all'albo cartaceo
N.iscrizione Data iscrizione
3345 14/06/2010 iz

¢ INDIETRO m

Cliccando sul tasto “continua’ 1l sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.4 Dichiarazione

La quarta pagina a disposizione per la compilazione della domanda visualizza, per ulteriore conferma
visiva, la dichiarazione precedentemente selezionata e riferita all’iscrizione nell’attuale albo cartaceo.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.0 del 4/12/2023 Pag. |14



.@Wﬁﬂémmmwm/ stivea. {analise statisticn o b frobiliche di covsiore
.%W/MW/‘M £ dedtorme erforrnative awlomativiats

4. Dichiarazione >

Dichiarazione iscrizione precedente

XXOCOOOAOOOOO0X XX HOOC00C XKXX XXX XXX XX XXX X
XOOUXXXXXXXIOCCOOKRKXK X X X X XO00000XXXXXNKXXXCXCOCCUOONK. XXXKKXXXX XHXK

Dichiaro di essere gia iscritto all'albo cartaceo del tribunale "Tribunale Ordinario - Roma”

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.5 Categorie e specializzazioni

La quinta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare le
categorie e le specializzazioni disponibili a fronte della categoria selezionata, per la quale si vuole
fare la domanda. Sia per le categorie che per le specializzazioni, digitando alcune lettere all’interno
della combo, viene proposto un elenco ridotto in base a quanto digitato.

E possibile selezionare piui categorie all’interno della domanda.

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categona (*)

Indica denominazione precedents categoria se diversa

Specializzazicne

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE
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5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato cbbligatorio

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*)

Indica denominazione precedente categoria se diversa

Specializzazione

=>

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Se il candidato ha dichiarato di essere iscritto all’albo cartaceo il sistema consente, qualora il
candidato lo ritenga opportuno e qualora la categoria non fosse uguale a quelle disponibili, di indicare
la categoria nella quale risulta attualmente iscritto. Analogo discorso per la specializzazione qualora
il candidato lo ritenga opportuno e qualora la specializzazione non fosse uguale a quelle disponibili.

Tale circostanza potrebbe verificarsi perché le categorie e le specializzazioni sono state oggetto di
revisione e standardizzazione a livello nazionale.

Dopo aver selezionato il box “indica denominazione precedente categoria se diversa” o “indica
denominazione precedente specializzazione se diversa” il sistema attiva i campi per 1’inserimento
delle informazioni.

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbhgatono
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (')

|(a denominazicne precedente categoria se diversa

Specializzazione

Odl(a denominazione precedente specializzazione se diversa
AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Segue schermata disponibile:
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Tribunals : alalyl 5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatorio

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (‘)

ACUSTICA E RUMOROSITA x v

Indica denominazione precedente categoria se diversa G
Precedente denominazione della categoria Note precedente categoria

Specializzazione

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa
Precedente denominazione della spedializzazione Note precedente specializzazione

AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Dopo aver selezionato la specializzazione, per aggiungere all’elenco la specializzazione selezionata
cliccare su “aggiungi specializzazione”.

i J ) tas ] [ chiaraz 5. Categorie/Specializzazioni >

* Duto obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (")

ACUSTICA E RUMOROSITA n

Indica denominazione precedente categona se diversa

Specializzazione

ACUSTICA E RUMORDSITA -

[ Indka denominazione precedente specilizzazione se diversa

=> )

Segue schermata con 1’elenco delle specializzazioni inserite nella domanda.
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1. Dati anagrafici> 2. Curriculum vitae> 3. Selezione Tribunale> 4. Dichiarazione> 5. Categorie/Specializzazioni >

[+

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*)

) Indica denominazione precedente categoria se diversa

Spercializzazione

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Specializzazione Azioni

0 ACUSTICA E RUMOROSITA' ACUSTICA E RUMORDSITA' @

IMINA SPECIALIZZAZION| SELEZIONATE
e m
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Nel caso in cui il candidato volesse cancellare la specializzazione inserita puo farlo selezionando il
box in corrispondenza della specializzazione da eliminare e cliccando sul tasto “elimina
specializzazioni selezionate”.

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*)

[ Indica denominazione precedente categoria se diversa

Specializzazione

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Specializzazione Azioni

] ACUSTICA E RUMORDSITA ACUSTICA E RUMOROSITA @®

ﬁ (] 14 57 ECIALZLAZION SLEDONATE
< INDIETRO m

Nel caso in cui l'utente fosse precedentemente iscritto ad albo cartaceo nell’elenco delle
specializzazioni inserite ¢ presente 1’icona con l'occhio del dettaglio per visualizzare la descrizione
precedente e rispettiva nota. Questa ¢ presente in tutte le liste di dettaglio delle
categorie/specializzazioni

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Specializzazione Azionl
ANTICHITA' E ARTE ARCHEOLOGIA :> ®
ANTICHITA' E ARTE DISEGNI STAMPE £ INCISIONI ANTICHE ®

Cliccando sull’icona si aprira una schermata con il dettaglio sia della eventuale precedente
descrizione sia della eventuale nota precedente, per la categoria e per la specializzazione.
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Denominazione precedente

Categoria
ANTICHITA EARTE

& mestier|

Specializzazione

DISEGNI STAMPE E INCISION! ANTICHE

Dhinsiss gsornls s 6 il

della

belle

Note precedente specializzazione

arts

Scelta categorie/specializzazioni

Catmgoria|*)
INAICA eronmi MR one precadeete EAIREONS 4 diversa
Spocimrazcre
Irdea deraninazsone precedents specelizzancos s dyera

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Catugoria

TRADUTTOR! E INTERPRET:
TRADUTTORY £ INTERPRET
TRADUTTOR € INTERPRET
AGRICOUTURA ZDDLOGHA ITTIOLOGHA

ACHITTTURA Z00L ORA TTIOLOGA

NOETRO

Specalizzanons

AFRINANIS (INT)

ALBANESE TRAT)

AFGHANG {TROD. INT

HESTUIME UNO £ MACELLATC

&4, Categorie/Specializzazion| >

* iatn obkiigatarc

AGGRING SSEOMITTEIONE

Anoni

ELIMINA SEECIALZZAZION] SELEIONATE

Cliccando sul tasto “continua’ 1l sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.6 Requisiti

La sesta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di dichiarare i requisiti.

Dati anagrafici » ) Curriculum vita 3. Selezione Tribunale & Dichiarazion steparie/s
6. Requisiti > 7. Allezati> 8. Riepilogo
* [zt nbbigatnno
Requisiti
Cittadranza ialana (%) Salozianando NOirdicire b nazanales)
Scegii.. v
a a0
Condarre penali (*)
Stegl v
|Salezcnando Slindicars ke condanne subital
2
.l
Prevsadimantiin micure di provenzions
|Caselario Giudizale) '}
Stegi. v
|Selezcnando Slindicars : provvedimenti in mysure di prevenzione)
4
| proedt :
Sottoposto a srocedimenti penali
Seegli.. ~
Selezcnando Slindicara « procediment panall)
%
tip
Prafessiore {') (Selezionando OLTRO irdicare 1a profassione)
Seegi. v
Il i
Sanziord dsciplinar: {*)
Scegi. -
Ircicar k2 5azioni AksCiplinan subite
%
I regola con i abblighi i fermaziene,
contributivt 8 previdenzialk (%)
Stegil.. v
Indicare gl obblighi concui s & inragala
4
Pubblico dipendente
Pubblco dipendents da Amixto O dipenoenza
]
Pudblico dipendents con qualfica
Seegi.. ~

LI m
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Nella sezione relativa alla pubblica dipendenza si pud facoltativamente inserire una data all’interno
del campo “Pubblico dipendente dal” e il sistema abilitera la valorizzazione dei seguenti campi:
“Ambito di dipendenza” (opzionale) e “Pubblico dipendente con qualifica” (obbligatorio).

Pubblico dipendente
Pubblico dipendente dal Ambite di dipendenza

$ ce/os/2006 M

Pubblice dipendentz con qualifica

Scegh v

La scelta della qualifica “Docente” permette I’inserimento di eventuali periodi di contratto di docenza
a termine, inserendo le date di inizio e fine del contratto a termine e cliccando su “Aggiungi contratto”.

Pubblico dipendente
Pubblica gipendente dal Ambito di dipendenza
-

08/05/2006 Docenza universitaria temporanea

Pubblico cipendente con gualifica

Docente v

Data inizio contratto a termine Data fine contratto a termine

=> 08/05/2006 -] :> 28/11/2008 =) @

Una volta inserite le date di inizio e fine, cliccando sul pulsante “Aggiungi contratto”, comparira sotto
una tabella riepilogativa dei periodi in cui sono stati in essere contratti a termine di docenza. E
possibile selezionare un elemento ed eliminarlo dall’elenco cliccando su “Elimina contratti
selezionati”. Se ¢ stato inserito un periodo di contratto a termine di docenza, i campi “pubblico
dipendente dal”, “ambito di dipendenza” e pubblico dipendente con qualifica” si disabiliteranno. Per
riabilitarli sara necessario eliminare tutti i contratti a termine inseriti.

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal ATbito di dipendenza

12/11/2018 m Docenza universitana temporanea

Pubblico dipendente con gualfica

Docente v

Uata inzio contratto a terming Oata fine contratto a termine

55 | 5 AGGIUNG CONTRATTO

Contratti di docenza a termine

Elimina Data inizio Data fine

12/11/2018 12/11/2022

ﬁ ELIMINA CONTRATTI SELEZIONATI #
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Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal Ambito di dipendenza

Pubblico dipendente con qualifica

Scegh- v

= < —>

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.7 Allegati

La settima pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di caricare gli allegati.
Cliccando su “scegli file” & possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.

7. Allegati >

Allegati obbligatori

Certifcato di residenva nella orcoscrizione del tribunale (1)

2> Nessun file selezionato SCEGU FILE <"_']

Copia de! documento di Identita

Nessun file selezionata SCEGLI FILE

Mostra allegati opzionali “

(1) 0 autocertificazione ex art. 46 DPR 445/2000

Elenco allegati caricati
Nessun aliegato cancato

Segue schermata dopo il caricamento dei file nel sistema:
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7. Allegati >

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella arcosonzione del tribunale (1)

Nessun file selezionato SCEGU FILE

Copia del documento di identita

Nessun file selezionato SCEGU FILE

Mostra allegati opzionali v

{1) 0 autocertificazione exart. 46 D.PR. 445/2000

CARICA ALLEGATY

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato Nome file Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella circoscrizione del tribunale downlcad.pdf 6K8 &
a Copia del documento di identitd testpdf BLKB K 4

ELIMINA ALLEGAT] SELEZIONATY

Nel caso in cui il candidato volesse cancellare gli allegati caricati puo farlo selezionando il box in
corrispondenza dell’allegato da eliminare e cliccando sul tasto “elimina allegati selezionati”.

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia aliagata Homa file Dimensane Scarica
— Certificato di iscriione ad assocazane protessondle documentot pdt “OKB E3
=
ontatti
© Ninistero della glustizia

Cliccando su “Mostra allegati opzionali” il candidato, qualora lo ritenga opportuno, puo caricare
anche allegati non obbligatori. La procedura da seguire ¢ la stessa degli allegati obbligatori e cioe
cliccando su “scegli file” & possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
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.@WM&’W Coudivioria, dot Trsomuts o dos Toreivi

Arazione 5. Lategorie/
&

ezione Tribunale> 4

1. Dati anagrafici 2. Curriculum vitae . Se

Requisiti> 7. Allegati > 8. Riepilogo

Allegati obbligatori
Certificato di residenza nella circoscrizione del tnbunale (1)
Nessun file selezionato SCEGLI FILE
(Copia del documento di identita
SCEGLI FILE

Nessun file selezionato

Mostra allegati opzionali @

Allegati opzionali

Certificato di Iscrizione ad associazione professionale (1)

E> Nessun file selezionato SCEGLI FILE @

Certificazione/Attestazione dei crediti conseguiti (1) (2)

Nessun file selezionato SCEGLI FILE

(2) E possibile caricare pil file per questa tipologia di documento

(1) 0 autocertificazione ex art. 46 D.P.R. 445/2000

¢ CARICA ALLEGATI

Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.

Infine ¢ possibile visualizzare 1’allegato selezionato cliccando sull’icona “scarica”.
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1 it anagrahn ) urricuium vitae > > o1 zione Tribunale o chiarazior

sit 7. Allegati > 8. Riepilogo

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella circoscnizione del tribunale (1)

Nessun file selezionato SCEGLI FILE

Copia del documento di identita

Nessun file selezionato SCEGLI FILE

Mostra allegati opzionali v

(1) o autocertificazione ex art. 46 D.P.R. 445/2000

CARICA ALLEGATI

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato Nome file Dimensione Scarica
0 Certificato di residenza nelia dircoscrizione del tribunale download.pdf 6KB K 3
M Copia del documento di identita testpdf 84 KB £

ELIMINA ALLEGATI SELEZIONAT!
< INDIETRO <: :> CONTINUA >

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.8 Riepilogo

L’ottava pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di visualizzare il riepilogo
di quanto inserito e di visualizzare gli allegati caricati.

= . e \

Datianagrafic> 2. Curriculum vit: 3. Selezione Tribunale +. Dichiarazione > 5. Categorie/Specializzazion

Richiedente

Cognome Domicilio professicnale

flome Emall PEO

Codice fizcale Emall PEC
emal@pecit

Data di nascita Telefono

01/01/1580 777888555

Luogo di naceita
FIESOLE (FIRENZE!

Tribunale di competenza
Tribunale di competenza Dichlaraziona istrizione precedente
Tribunale Ordinario - Roma Ga iseritto allalbo araceo del tribunale “Tribunale Drdinaric - Roma®

Categorie e specializzazioni

Categora Specalizzazicne

ORTOTTISTA ED ASSISTENTE INOFTALMOLOGIA PREVENZIONE, VALUTAZIONE E RMBILITAZIONE DELLE DISABILITA' VISIVE(IPOVISIONE

Requisiti

Cittadinanza
Cittadinanza ltahana

Condanne penall
flo

i In misure dip ione (Casellario Giudiziala)
Mo

Sottoposto 2 procedimenti penali
Mo

Professione
MediciChiruigh

Sanzioni discipinari
No

In regola con gk obbligh di iviep
Si

Dettaglio obblighiin regola

Coblghi fermativi, contributwi e previdenziall

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal Ambito di dipendenza
01/08/2010 Irsegnamento

Pubblico dipendente con quakifica
Docente

Allegati

Tipologia allegato Nome file Dimensiona Scarica

Certificara di residenzanella circoscrizione del tribunale (1) doct.pdf 180 KB &

ke

Cepia del documento didentta doc2.pdf 180 KB

{1) 0 autocertificazone ex 'L 46 D.P.R. 445/2000

< INDIETRC COMPLETA DOMANDA >
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Cliccando sul tasto “completa la domanda” il sistema attiva la schermata per la conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

I campi “Pubblico dipendente dal” e “Pubblico dipendente con qualifica” sono presenti solo nel caso
in cui vengano valorizzati nello step 5 di compilazione domanda.

Se si effettua il login tramite SPID, nella parte finale della pagina comparira un link da cui ¢ possibile
scaricare la domanda appena visualizzata.

Il pulsante “Completa la domanda” sara sostituito dal pulsante “Invia la domanda”, in quanto il login
tramite SPID ¢ equiparato alla firma della domanda stessa che dovrebbe essere effettuato nella pagina
successiva (2.4.9 Firma digitale e invio della domanda)

Allegati
Tipologia allegato Nome file Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella circoscrizione del tribunale (1) download pdf 6KB F
Copia def docurmento di identith download pdf 6K8 E

(1) 0 avtocertificazione ex art. 46 D.PR. 4452000

MOETRO INVIA LA DOMANDA

Segue schermata con la richiesta di conferma:

Conferma completamenta domanda

Sasicura di volor procedsns? La domarda non sari pil modificsbile

(]
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2.4.9 Firma digitale e invio Domanda

Nel caso di utente non autenticato tramite SPID, per poter effettuare I’invio della domanda, sara
necessario completare quest’ultimo step, in quanto il sistema, dopo aver confermato, attivera la
seguente schermata in cui si deve effettuare lo scarico del PDF della domanda, firmare la domanda
appena scaricata (extra procedura) e inserire la domanda firmata nel sistema.

Firma digitale e invio della domanda

© Operazione eseguita

Domanda compilata correttamente

[3 Estremi della domanda

idenuficativo domanda MNuova iscrizione
BedB3d25-3a71-4542-8253-563a46 223051 G iscritto ad albo/elenco cartaceo
Cognome Nome Data di nascita Codice fiscale
ccc LORENZO 13/068/2013 CNOLNZ1T1P13HS01H
Alba/Elenco Tribunale Data creazione
Albo CTU Tribunaie Ordinario - Roma 09/06/2022 11:18
Stato domanda
Compilata
W Categorie e specializzazioni
Categoria Specializzazione Esito Azion
ACUSTICA E RUMOROSITA ACUSTICA E RUMOROSITA ®

Visualizza maggiori informazion

# Firma digitale della domanda

1. salvail PDF della domanda cliccando sul seguente collegamento
& Scarica il POF da firmar @

2. Firma digitaimente il POF

3. Cliccail pulsante sottostante e seleziona il documento PDF firmato

File POF firmato (*)

Nessun file selezionato SCEGUI FILE <:

NDIETRO @ :> INVIA LA DOMANDA

Cliccando su “scarica PDF da firmare” ¢ possibile salvare in locale il PDF della domanda.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file PDF
della domanda firmato digitalmente e precedentemente scaricato.

Cliccando sul tasto “invia la domanda’ 1l sistema attiva la scheda di conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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Segue schermata con la richiesta di conferma:

Conferma caricamentn PDF firmato e invio della domanda
Sansiewrn di voier proceders?

NO CONFTRMA

A conferma avvenuta il sistema torna al menu principale.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 30




Aosistors bt Covidiuin

Diparbimento Mﬁymm Giudiviaria, dot Torsonals o dos Forvice
Diraviono Gonorats por i Sistoms Soformativi Histomaticeals

2.5 MENU RICERCA DELLE DOMANDE

Il candidato puo effettuare la ricerca delle domande inserite nel sistema.
Per la funzione sono disponibili 1 seguenti filtri: tipologia di albo e data di creazione.
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

Albo/Elenca

Scegl . COMPILA LA DOMANDA

TUTTE LE DOMANDE COMPILATE

£ Ricerca domande compilate

Albo/Elenca Data creazione DA Data creazione A

Scegli..

AZZERA CAMPI

Cliccando su “Ricerca’ il sistema restituisce la lista con le domande presenti nel sistema.
Cliccando su “Azzera campi” il sistema ripulisce 1 filtri della ricerca.

Per ogni domanda presente nel sistema ¢ possibile eseguire una serie di operazioni selezionabili dalla
colonna “Azioni” della lista.

Segue griglia con le operazioni disponibili:
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Operazione

Descrizione

@ J Dettaglio domanda

Permette di visualizzare il dettaglio della domanda

& I Termina compilazione domanda E

Permette di terminare la compilazione della domanda se il
candidato non ha terminato la compilazione in corso d’opera.

& ‘ Firma digitalmente la domanda }

Permette di firmare la domanda se il candidato ha interrotto
la compilazione prima della firma.

==, | Pagamento telematico del bollo J

Permette di attivare la procedura per il pagamento del bollo
(la funzione ¢ disponibile dopo la firma della domanda).
Attenzione la funzione ¢ disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo. (Vedi 2.6 Pagamento Bollo)

~ i Invia la domanda

Permette di attivare la procedura per I’invio della domanda
Attenzione la funzione ¢ disponibile dopo la firma digitale
della domanda per i candidati che hanno dichiarato di
essere gia iscritti al registro cartaceo. Altrimenti ¢
disponibile dopo il pagamento del bollo.

i} J Cancella domanda »

Permette di cancellare la domanda.

[+) ‘Integrazione domanda |

A seguito di una richiesta da parte della commissione durante
la valutazione della domanda; permette ai candidati di
integrare la documentazione della domanda.

(Vedi 2.8 Integrazione domanda)

== | Pagamento tassa governativa I

Permette di attivare la procedura per il pagamento della tassa
di concessione governativa (la funzione ¢ disponibile dopo
I’accoglimento della domanda, anche parziale).

Attenzione la funzione ¢ disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo e che non risultano ancora iscritti all’albo
elettronico. (Vedi 2.9 Pagamento tassa governativa)
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2.6 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMANDA

Cliccando su “Dettaglio domanda”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle domande,
I’utente viene re direzionato in una schermata contenente informazioni di dettaglio della domanda.
Dettaglio domanda

[ Estremi della domanda

dentificative domanda N. iscnzicne Dataiscrizione
301d6774-txdde-4fe0-b83b-2df07d55ddec 32777 07/02/2023
C o Norre Data di nascita Codice fiscale
XHINNLHX WOOIXK 01/01/1580 SO
alba/Elenca Inhinale JAta croaziono
Albo CTU Inbunale Ordinario - Homa 07/02/202316:05
Stato cerrarda
scrzione avvenuta senza struttone
W Categoarie e specializzazioni
Categoria Specializzazione Esito Azioni
PREVENZIONE ED INCIDENTI SUL LAVORU PREVENZIONE ED INUIDENT] SUL LAVORO Accolta @

Visualizza magglori informazion

Il pannello “Maggiori informazioni” puo essere aperto per consultare dati ancora piu specifici quali
la lista degli allegati presentati, la lista di eventuali ricorsi, I’iter degli stati di lavorazione attraversati
della domanda, se presenti, note di accompagnamento del respingimento e due link attraverso cui
scaricare la domanda firmata e il curriculum vitae compilato tramite il wizard.
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Visualizza maggiori informazioni

& Scarica domanda firmata

& Scarica curniculum vitae

& Allegati
Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella circoscrizione del tribunale download _firmato_PADES.pdf 29/11/2021 11:52 21KB K
Copia del documento di identita download _firmato _PADES.pdf 29/11/2021 11:52 21KB -‘-
™= Udienze relative alla domanda
Udienza del 29/11/2021 v

& Ricorsi

Data presentazione Esito Data esito Azioni

29/11/2021 Accolto parzialmente 29/11/2021 °

£ Iter della domanda

29/11/2021 11:52 Compilata
29/11/2021 1152 Firmata
29/11/2021 1153 Inviata

29/11/2021 11:57 Inistruttoria
29/11/202111:57 In lavorazione
29/11/2021 11:57 Pronta per udienza
29/11/2021 11:58 Udienza assegnata
25/11/202111:59 Udienza svolta
29/11/202112:01 Accolta parzialmente
29/11/2021 12:08 Iscrizione avvenuta

L’icona @ permette di visualizzare 1 dati di un singolo ricorso.
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<fe Ricarso

Data presentazione Corte d'Appelio

14/07/2021 Carte d'Appello - Potenza

Motivazion! del ricorso

jilo

Categorie 2 specializzazioni oggetto del ricorso

REGISTRAZIONI MAGNETICHE
TECNICA DI REGISTRAZIONE

Informazioni legale rappresentante

&l Esito del ricorso

Esito Data asito

Motivazione esito

Nel caso in cui si sia effettuato I’invio della domanda dopo aver effettuato il login tramite SPID,

si presentera invece la seguente schermata, da dove ¢ possibile scaricare la domanda (in questo caso
non firmata perché inviata tramite SPID).

Visualizza maggion informazioni

At s St

# Allegati

Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella crcoscrizions ded tribunale download.pdf 27/06/2022 08:46 6 KB %
Copia del documento di identita download pdf 27/06/2022 08:46 6 KB E3

£ Iter della domanda

27/06/2022 09.06 Compilata

27/06/2022 09,06 Inviata

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023

35




Airistare e Comidsnin

.@M’ /MZ%’, wcavions Gowdiviaria, dot Forsonats o dos Torviv
Dineviono Gonorato por i Sistoms Soformativi Automatiocats

2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO

Cliccando su “Pagamento telematico del bollo”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento telematico del bollo

[J Estremi della domanda

Identificativo domanda Nuova iscrizione
da12892a-51d7-4ead-810b-ak0d342aa909 Si
Cognome Nome Data di nascita Codice fiscale
XXX OO 00/00/0000 XXOXXO00XO0X000X
Albo/Elenco Tribunale Data creazione
Albo CTU Tribunale Ordinario - Roma 10/08/2021 12:33
Stato domanda
Firmata

Profilo professionale

Profilo professionale

Perito esperto Camera di Commercio

W Categorie e specializzazioni

Categoria Specialixzazione Esito
AERONAUTICA APPARECCHIATURE DI BORDO
Visualizza maggiori informazioni v

O Peril pagamento del bollo si invita a consultare Ja guida disponibile a questo link
Come previsto dal provvedimento dei Direttore dell'Agenzia delle Entrate del 19.09.2014 di intesa con il Capo Diparbmento della Funzione Pubblica, all'art. 2.4 “In nessun caso € ammesso il
rimborso della Marca da Bollo Digitaie”

5 Pagamento telematico del bollo

1. salva I'impronta (hash) della domanda
Impronta (hash) della domanda

QhMWmSEMevU3I¢OABTr£SCwuth'vdVA]WDlNHO=

2. Effettua il pagamento telematico del bollo

3. Clicca il pulsante sottostante e seleziona la ricevuta telematica di pagamento

Ricevuta Telematica (*)

Nessun file selezionato SCEGLI FILE c

0 Y

INDIETRO CARICA LA RICEVUTA TELEMATICA
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Selezionare il contenuto del campo “Impronta (hash) della domanda” e utilizzarlo per il pagamento
del bollo telematico.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file con la
ricevuta del pagamento.

Cliccando sul tasto “Carica la ricevuta” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma il
sistema salva la ricevuta.

Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande nelle quali il candidato ha dichiarato di
non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.8 INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccando su “Integrazione della domanda”, eventualmente disponibile nella colonna “Azioni” della
lista delle domande, si attiva la seguente maschera:

Integrazione della domanda per udienza

[3 Estremi della domanda

93943118-0024-4db0-86¢ 3-d7c3dIT 12051 Si
Cognome Nome Data di nascita Codice fiscale
JO0COOO0KX 0N 00/00/0000 2000CDOX0OX000X
fibo/Elenco Tribunale Data creazione
Albo CTU Tribunale Ordinario - Roma 02/02/2022 11:46
Stato domanda Termine ultimo per integrazione
Da integrare per udienza 16/02/2022

W Categorie e specializzazioni

Categoria Specializzazions Esito
EDILZIA FOGNATURE ED ACOUEDOTTI Non accolta
Visualizza maggiori informazioni

© Integrazione della domanda per udienza

Integrazione da caricare (*)

Nessun file selezicnato SCEGLI FILE

=

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato Nome file Dimensione Scarica

<:' Integranone udienza downioad pdf 6KB & @
w ELIMINA ALLEGATI SELEZIONATI

< =>

Cliccando su “Carica Allegati” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file
PDF con le integrazioni richieste.

Si possono caricare uno o piu allegati per I’integrazione.

Dopo aver selezionato o piu allegati ¢ possibile eliminarli cliccando sul bottone “Elimina Allegati
Selezionati”.

Cliccando sull’icona del download ¢ possibile visualizzare il documento allegato.

Cliccando sul tasto “Invia Integrazione” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma
salva i dati nel sistema.

Cliccando sul tasto “Indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA

Cliccando su “Pagamento tassa governativa”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento tassa governativa

[JEstremi della domanda

IdenbAitanvo damanca Nuavs Eoiziens
3343ae8f-2212-48e-1351-7 3aboscstet! sl
Cognore Nome Datad nascita
A0cs) MARIO K6/ 2007
aibe/Elonce Trtunale Datacroazane
Aba 1Y Trbunale Ordinano - R 29/11/2021 1136

W Categorie & specializzazioni

Categoria Speciatzzazions Esite

AMBIENTE E TERRITORID CEOLOGA MNon accolia

MBIENTE £ TERRITORID

B Pagamento tassa governativa

1. Genera avviso con PagoPA e scarica || PDF

2. Effettuail pagamento presso PSP

3. cliccall pulsante per verificare lo stato del pagamento VERRFICA STATO PAGAMENTO

WOETRO

Cliccando su “Genera avviso” e confermando il messaggio che comparira in pop-up, viene aperta una
posizione debitoria con PagoPA e viene, quindi, generato e scaricato 1’avviso di pagamento in pdf
per I'utente, da esibire presso un Prestatore di Servizio di Pagamento (PSP) a sua scelta.

Conferma generazione avviso di pagamento

St aprira una pasizion

governativa. Sei sicura di valer procedere

Sparira quindi il pulsante “Genera avviso” e comparira il pulsante “Scarica avviso generato”,
cliccando sul quale I’utente puo scaricare 1’avviso di pagamento precedentemente generato ogni volta
che ne ha necessita.
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B Pagamento tassa governativa

1. Genera awviso con PagoPA e scarica Il POF

2 Effethualil pagamento presso PSP
3. Cliccai pulsante per verificare lo stato del pagamento m

UDIETRO.

Cliccando sul tasto “Verifica stato pagamento” il sistema verifichera, previa conferma del messaggio
che comparira in pop-up, lo stato del pagamento della tassa di concessione governativa consultando
1 sistemi di pagamento telematico di PagoPA.

Conferma verifica stato pagamento

voler procecere?

Se i sistemi di pagamento telematico di PagoPA comunicheranno che il pagamento ¢ stato effettuato,
la domanda passera automaticamente allo stato “Tassa pagata” e 1’utente ritornera nella dashboard
contenente 1’elenco delle domande, altrimenti lo stato della domanda non subira modifiche.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

® Operazione eseguita

Il pagamento della tassa di contessione govarnativa risulta effertuate. Lo stato dalla domanda & stato aggiornato

Da notare che periodicamente il sistema verifica in automatico lo stato dei pagamenti, pertanto sara
possibile che I’utente non debba richiedere manualmente una verifica cliccando sul suddetto pulsante.
Quando il sistema aggiornera lo stato del pagamento, lo stato della domanda avanzera
automaticamente.

Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione: la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande “accolte” / “accolte parzialmente”
nelle quali il candidato ha dichiarato di non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.10 MENU ISCRIZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare ’elenco delle iscrizioni distinto per

tipologia di albo.
‘ Ministero della Glustizia

ri ausiliari Benvenuto LORENZO CCC

8ot » e convertito con modifi 17 dicembre 2 na21

Gestione Albi, elenc

B Compiazione domande [ Istrizion & Comunicazioni © Impostazioni = © Supporto ~ ® Eso

Selezionando il menu “Iscrizioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista delle
iscrizioni.

Cliccando sull’icona @ posta accanto alla singola iscrizione ¢ possibile visualizzarne gli estremi
(vedi par. 2.11 “Visualizzazione dettaglio iscrizione™).

Elenco Iscrizioni

Tipologia albo Tribunale Data iscrizione Statoiscrizione Azioni
Albo Periti Tribunale Ordinanio - Roma 24/11/2021 Iscrizione attiva @ %] =]
Albo CTU Tribunale Ordinaric - Roma 21/0472022 Iscrizione attiva ® Q@ ©

Cliccando su @ si visualizza la pagina per la richiesta di sospensione. E possibile chiedere la
sospensione solo dell’intera iscrizione, pertanto tutte le categorie e specializzazioni saranno
preselezionate e non modificabili.

* Dato obbligatorio
@ Richiesta sospensione iscrizione

Sospensione dal {*] Sospensione al (*)

e

53

Categorie e specialzzazioal per cui si richiede la sospensione
APPALT] PUBBLICI E PRIVATI
APPALTI PUBBLICI E PRIVATI
COSTRUZICNI CiviL!
EDILIZIA PRIVATA
URBANISTICA
PIANIFICAZIONE URBANISTICA

Note
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Cliccando invece su @ si visualizza la pagina per la richiesta di cancellazione.

E possibile chiedere la cancellazione dell’intera iscrizione oppure la cancellazione dall’albo di una o
piu categorie/specializzazioni.

* Dato obbligatono
@ Richiesta cancellazione iscrizione
Motiva Cancellazione (*)

Scegl ~

Categorie e specializzazioni per cui si richiede la cancellazione (*)

(0 Tutte le categorie e specializzazion

(1 ASSICUR,

RAZIONI AUTOMOBILISTICHE

L} ASSICURAZIONI DANNI

Note

isalind

Una volta effettuata una richiesta di sospensione o di cancellazione, non sara piu possibile presentarne
altre finché non saranno evase da parte degli uffici.

Le informazioni relative alle richieste di sospensione /o di cancellazione effettuate sono consultabili
nella schermata di dettaglio dell’iscrizione (vedi 2.11 “Visualizza dettaglio iscrizione™).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE

La schermata mostra gli estremi dell’iscrizione selezionata.

Cliccando su “Maggiori informazioni” ¢ possibile aprire una sezione contenente i dettagli su
eventuali sospensioni, cancellazioni, udienze disciplinari ed eventuali ricorsi riferiti all’iscrizione
selezionata.

( Ministero della Giustizia
Percorsi chiari e precisi: un tuo diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui all'art. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

Benvenuto

ilazione domande Iscrizioni &= Comunicaziani & Impostazioni « @ Supporto ~

Dettaglio Iscrizione

[J Estremi Iscrizione

Nominativo

Codice fiscale Data di nascita
Email PEO Email PEC
Tipologia albo Tribunale Numero iscrizione Data iscrizione
Albo Periti Tribunale Ordinario - Roma 3 _
Stato iscrizione
Iscrizione attiva
Categoria attiva Specializzazione

GRAFOLOGIA FORENSE

PORTI NAVI E NAVIGAZIONE

FIRMA GRAFOMETRICA

COSTRUZIONI NAVALI

Visualizza maggiori informazioni <: v

INDIETRO

Nel caso in cui, a seguito di provvedimenti sull’iscrizione, siano stati presentati uno o piu ricorsi,
nella schermata ¢ presente un pannello espandibile contenente la lista dei ricorsi presentati, come
illustrato nella seguente figura.
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&2 Ricorsi
Data presentazione Esito Data esito Azioni
01/02/2021 @
01/05/2020 Accolta 01/05/2021 @&

Cliccando sull’icona a forma di occhio si possono vedere le informazioni di dettaglio relative al
ricorso.

&L Ricorso
Data presentazione Carte d'Bppeilo
14/07/2021 Corted'fppello - Potenza

Mctivazioni del ricorso

Categorie e specializzazion: oggetto del ricorso
REGISTRAZIONI MAGNETICHE
TECNICA DI RECISTRAZIONE

Informazioni legzle rappresentante

&l Esito del ricorso

Esito Data esito

Motivazione esito

Cliccando invece su una singola sospensione, cancellazione e/o udienza disciplinare € possibile
visualizzare il dettaglio e scaricare gli eventuali verbali.
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@ Sospensioni

Sospensione dal 03/10/2020 al 05/10/2020

Sospensione dal  03/70/2020 Sospensioneal 05/10/2020 Motivo sospensione Sospensione d'ufficio
Categorie e specializzazioni sospese
ASSICURAZIONI
ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI
Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Verbale di sospensiong domandafirmata pdf 04/10/2020 0S:58 60 KB &
@ Categorie e specializzazioni cancellate
Categoria Specializzazione Data Cancellazione Motivo Cancellazione
ENERGIA ELETTRICA ELETTROCHIMICA 10/12/2020 13:25 Cancellazione d'ufficio
INFORMATICA INGEGNERIA GESTIONALE 10/12/202013:30 Pensionamento
™= Udienze disciplinari
Udienza disciplinare del 16/07/2021
Data udienza 16/07/2021
Esito udienza Avvertimento
Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
\Verbale udienza disciplinara OWASP_Top_10-2017_(en|_signed.pdf 16/07/2021 15:58 1TMB e
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7= Udienze disciplinari

Udienza disciplinare del 10/12/2020 A

Data udienza 10/12/2020
Esito udienza Cancellazione

Categorie e specializzazioni oggetto dell'udienza

ASSICURAZIONI
ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI

Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica

ke

\Verbale di sospensione comandafirmata.pdf 04/10/2020 09:59 60 KB

E infine possibile, nel caso in cui sia stata effettuata una richiesta di sospensione e/o di cancellazione
dell’iscrizione, consultare anche queste informazioni.

@ Richieste sospensione iscrizione

Richiesta sespensione dal 14/10/2023 al 20/10/2023 L)

Sospensione dal 14/10/2023 Sospensioneal 20/10/2023 Motivo sospensione Motivi personall

Categorie e specializzazioni per cui € stata richiesta la sospensione
AERONAUTICA
APPARECCHIATURE DI BORDO
COSTRUZIONI AEROPORTUALL
ARMI ESPLOSIVI E BALISTICA
BALISTICA

Note

RICHIESTA SOSPENSIONE PER SOPRAGGIUNTI IMPEGNI PROFESSIONALI

N

\fisualizza maggiori informazioni

@ Richiesta cancellazione iscrizione
Motivo Cancelfazione
Motivi personali

Categorie e specializzaziont per cul sinchiede Ia canceliazione |*)

ASSICURAZIONI
ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI

Note

NOTE RICHIESTA CANCELLAZIDNE ISCRIZIONE

INDIETRO
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare 1’elenco ed il dettaglio delle
comunicazioni inviate dal tribunale.

< Ministero della Giustizia
Parcors| chiarl @ precisi: un tuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Benwvenuto

previsione di cul all'art. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

& Compilazions domande = Iscrizioni & Comunicazion & Impostazioni » @ Supporto « ® Esc

Selezionando il menu “Comunicazioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle comunicazioni inviate dal tribunale.

< Ministero della Giustizia
Percors! chiarl e precisi; un tuo diitto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Bewenuto

previsione di cul all'art. 16 nondes del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con madificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

& Compilazione domande I Iscrizioni &% Comunicazoni & Impastaziont « @ Supporto » @ Esci

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34) Assegnazione data udienza v

[26/07/2022 16:14] Assegnazione data udienza v

Cliccando sulla comunicazione ¢ possibile visualizzare il dettaglio.
< Ministero della Giustizia
Percorsi chiarl e precisi: un tuo diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Elenienio

previsione di cui all'art. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

& Compilazione domande Iscrizioni % Comunicazioni & Impostazioni © Supporto ~ @ Esci

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnazione data udienza <= A

Gentile candidato/a,

le comunichiamo che la dormanda volta ad ottenere l'iscrizione all'albo/elenco "Albo CTU" nelle seguenti categorie/specializzazioni
* AMBIENTE E TERRITORIO - DINAMICA COSTIERA
verra esaminata in data 12/07/2022

Cordiali saluty,
Tribunale Ordinaric - Roma
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2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effettuato I'acceso al sistema, il candidato attraverso il menu impostazioni pud visualizzare e/o
modificare i dati personali (memorizzati nel sistema al primo accesso) oppure cambiare la lingua
dell’applicazione.

‘ Ministero della Giustizia
Pearcorsi chiar e precisl: un tuo diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Benvenuto 0K
Alle misure del d.|. 000/2074 - art. 00-bis dl. 00/2015, conv. in |. 000/2015 ‘

00000

& Compilazione domande 2 Iscrizioni = Comunicaziont & Impostazioni v @ Supporto » & Esci

Selezionando il menu “Impostazioni” si attivano 1 due sottomenu: “Modifica dati personali”,
“Cambio lingua” e “Gestione CV”

2.13.1 Modifica dati personali

Cliccando “Modifica dati personali” ¢ possibile visualizzare e/o modificare i dati della registrazione.

( Ministero della Glustizia
Percorsi chiar e precisi: un luo dbitto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari PEUEISI0 UPRUOOL
200000

previsione di cui alart. 16 nomes del Decreto Legae 18 ottobre 2012, 1 179 come convertito con modificazion dalla 17 dicembre 2012, n 221

B Compilazione domande Iscrizioni B Comunicazioni © Impostazoni » © Supparto - ™ Esi

Modifica dati personall

Cambio lingua

Dopo aver cliccato “Modifica dati personali” si attiva la seguente schermata:
@istero della Giustizia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
Alle misure del d.), 000 ot L 0002015

B Compilazicna domanda R icoriziond B Comunicaziont © Impostazioni = © Supporto « o Exel

Modifica dati anagrafici

Dati anagrafici

doma | Cognomy

,,,,,

a oat, 2

KIOCOXXKHHHRRNX s v
2! dir Pt 3013 l wnedlr (

...... XX v XXX v XX

:

Residenza

Nazione ¢l residenza (') Provinga o residenza ()
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Comune estero o residenza (")

KIOON v OO v

Recapiti

Posta alertronica orginana - PEQ * Bosta slettroniza cartificata - PEC

SOXNCOOOME KK

Cliccando su “Salva” ¢ possibile modificare i dati nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua

Cliccando “Cambia lingua” ¢ possibile impostare la lingua di sistema.

@lstero della Glustizio
Purcorst chisn 0 procial: un 1o diita

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Senuenuta XXOKO0ON
all&t. 16 nomes def Decreto 8 cttabre 2012, n 179 come omwert 1 % riee 2012, 1 221

reviane o o 6 Loy XI0000000

Dopo aver cliccato “Cambia lingua” si attiva la seguente schermata dove ¢ possibile selezionando
dall’elenco impostare la lingua.

Cliccando su “Salva” il sistema cambia la lingua.

< Ministero delia Giustizia
Purcorsi chiarl @ precisi: un o ditio

Cambio lingua

* Uato obtégatoro
Seleziona lingua

Lingun {)

> wn 7

Scegl..
Englsh
Genran

i —E3

nformatva Contatt

€ Minkzero della ghstizla
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2.13.3 Gestione CV

Cliccando “Gestione CV”’ ¢ possibile accedere al wizard per compilare il proprio CV.

@lsfevo della Glustizia

ausiliari Sernenn LT XXXKXKIOK

tobre 2012, 1 179 tame convertits con modficazioni dalla Lagge 17 dicombe 20120221 SEORION

Gestione Albi, elenchi CTU e altri
-

privisione di e alfart. 16 reris g0 18

Dopo aver cliccato “Gestione CV” si attiva la seguente schermata da dove ¢ possibile accedere alle
schede successive per visualizzare e inserire i dati del proprio CV.

Tutto il wizard del CV ¢ navigabile dai link posti in testata di pagina oltre che attraverso 1 tasti
continua e indietro.

2.13.3.1 Titoli di studio/Ordini professionali

Lo step consentira di indicare il proprio grado di istruzione, inserendo uno o piu titoli di studio
conseguiti dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi titolo” e gli ordini professionali a cui si
appartiene, cliccando su “Aggiungi ordine professionale”. In alternativa si dovra selezionare il
relativo check box che indica di non possedere alcun titolo di studio e di non appartenere a nessun
ordine.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionali > Corsi/Formagione Certificazioni Competenze

Esperienze lavorative Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Titoli di studio conseguiti

Nessun titolo & studio
- <=

Ordini professionali

MNesat

1 ordine professicoale
sawA AGGING! ORDINE PROFESSIONALE <::

2.13.3.1.1 Aggiungi titolo

Cliccando sul pulsante “Aggiungi titolo” si aprira una finestra in cui andranno inseriti:

e Tipologia titolo di studio (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che
contiene 1 valori del grado di istruzione come riportato sopra

e Materia: campo di testo libero dove indicare 1’oggetto dello studio

e Titolo di studio: selezionabile da una combo box solo per la denominazione del titolo di studio
di diploma, laurea o diploma universitario
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Nome corso di laurea: campo di testo libero

Scuola/universita (*): da indicare obbligatoriamente, nome dell’istituto presso cui si €
conseguito il titolo

Mese: indicare il mese di conseguimento selezionabile da una combo box contenente i mesi
dell’anno

Anno (*): indicare I’anno di conseguimento, obbligatorio, selezionabile da una combo box
contenente gli anni

Votazione: permette di inserire la votazione conseguita a seguito di ottenimento di titolo di
studio di diploma superiore o universitario

Check box per indicare, se presente, la lode nel titolo di studio di diploma superiore o
universitario

Note: campo di testo libero, dove indicare ulteriori note

Aggiungi titolo di studio

* Dato obbligatorio
Tipologia titolo di studio (*) Materia

Scegli... v

Titolo di studio

Nome corso laurea Scuola/universita (*)
Mese Arnno (%) \otazione Lode

Scegii... v Scegli... v =

Naote (numero di caratteri massima: 500)

i m

2.13.3.1.2 Aggiungi ordine professionale

Cliccando sul pulsante “Aggiungi ordine professionale” si aprira una finestra in cui si andranno
inseriti:

Ordine professionale (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che contiene 1
valori degli ordini professionali

Luogo di iscrizione: campo di testo libero

Data iscrizione: data dell’iscrizione all’ordine professionale

Numero iscrizione: campo di testo numerico indicante il numero di iscrizione all’ordine
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Aggiungl ordine professionale

* Dato obbligatario
Ordine professanale (*)

Scopie. i

Luogoiscriziane

Datasiscrizione Numero scrizicoe

=

2.13.3.1.3 Riepilogo

Titoli di studio conseguiti

Tipologia titolo di studio Scuola/universita Conseguito Titolo di studio Azioni

Laurea Triennale Sapienza - Universita di Roma 07/2001 LOS Lauree in Filosofia @ 74 o

AGGIUNGI TITOLO

Ordini professionali

Ordine professionale Data iscrizione Luogo iscrizione Numero iscrizione Azioni

Ordine biologi 01/06/2022 ROMA 123 Z o

AGGIUNGI ORDINE PROFESSIONALE

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, tramite le apposite
icone presenti sulla lista

2.13.3.1.4 Dettaglio titolo di studio

Cliccando sull’icona del dettaglio del titolo di studio si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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Dettagiio titoio di studio

* Dato obbligatorio

Tipologia brolo di studio {*) Materia
Laurea Triennale filosofia
Titolo di studio

LOS Lauree in Filosofia

Nome corso laurea Seuola/umvversiti ()
lettere e filosofia Sapienza - Universita di Roma
Mese Anno () Votazione Lode
Lugio 2001 10

Note {numero di caratteri massimo: 500}

CHUD

2.13.3.1.5 Modifica titolo di studio

Cliccando sull’icona di modifica del titolo di studio si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Modifica titolo di studic

* Dato obbligatorio

Tipologia titolo di studic (*) Materia
Scegll.. v filosofia

Titolo di shudio

Nome corso laurea Scuolafuniversita [*)

Mese Anna (%) Votazione Lode
Scegli... v Scegli.... v 110

Note (numera di caratter massimo: 500}

el m

2.13.3.1.6 Eliminazione titolo di studio

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del titolo di studio selezionato
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Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale

Cliccando sull’icona di modifica dell’ordine professionale si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Madifica ordine professionale

Ordine professionale {*)

ORDINE AVVOCATI E PROCURATORI LEGALI

Luogo iscrizione

ROMA

Datz iscrzions

01/06/2022

i

2.13.3.1.8 Eliminazione ordine professionale
Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione

dell’ordine professionale selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

CONFERMA
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2.13.3.2 Corsi/Formazione

Lo step consentira di indicare 1’aver frequentato uno o piu corsi di formazione, inserendo uno o piu
corsi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi corso”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non aver preso parte ad alcun corso.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionali 2. Corsi/Formazione > 3. Certificazioni 4. Competenze >
Esperienze lavorative > 6. Brevetti/Pubblicazioni > Altre informazioni

Corsi di formazione

[C] Nessun corso di formazione

SALVA AGGIUNGI CORSO @

< INDIETRO CONTINUA >

2.13.3.2.1 Aggiungi corso

Per ciascun corso si dovranno inserire le seguenti informazioni:
e Nome (*): campo di testo libero indicante il nome del corso
e Argomento: campo di testo libero

e Anno (*): da inserire obbligatoriamente, con I’anno di fine frequenza del corso selezionabile
da una combo box

e Durata in giorni: campo di tipo numerico in cui inserire il numero di giorni del corso
e Note: campo di testo libero

Aggiungi corso di formazione

* Dato obbligatorio
Nome(*)

Anna [*] Durata in giorma

Scegli.. v

Note {numero di caratteri massimo: 500)

o
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2.13.3.2.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, le apposite icone
presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali > 2. Corsi/Formazione > Certificazioni +. Competenze
Esperienze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni 7. Altre informazioni

Corsi di formazione

Nome Anno Argomento Durata in giorni Azioni

Monge DB 2021 fondamenti di Mcngo DB “ @ 74 o

AGGIUNGI CORSO

¢ INDIETRO CONTINUA >

2.13.3.2.3 Dettaglio corso

Cliccando sull’icona del dettaglio del corso di formazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglio corso di formazione

* Dato obbligatorio

Argomenty
fordamentt di Mongo DB

Anoo (%) Duriasta in ghoeri

2027 “

Note [rumero d) caratten messime: 500)

prieni fondament

MU
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2.13.3.2.4 Modifica corso

Cliccando sull’icona di modifica del corso di formazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

* Dato obbligatorio

Argomentn

fordamants di Mg D6

Anno(*) Ourata in giorni

20217 v

Note frumeno di carattes massimo: 500}

peirmi fondamenti

i m

2.13.3.2.5 Elimina corso

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del corso di formazione selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.3 Certificazioni

Lo step consentira di inserire eventuali certificazioni conseguite, inserendo una o piu certificazioni
dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi certificazione”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna certificazione.

Gestione curriculum vitae

Titol di studio/Ordini professionali Corsi/Formazione 3. Certificazioni > & Competenze
Esperienze lavorative Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Certificazioni

I Nessuna centificazione

sav AGGRINGS CERTIFICAZIONE <=

o m
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2.13.3.3.1 Aggiungi certificazione

Per ciascuna certificazione si dovranno inserire le seguenti informazioni:
1. Nome (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri
2. Ente (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri
Data rilascio (*): da inserire obbligatoriamente, selezionabile mediante calendario
Data scadenza: selezionabile mediante calendario
5. Note: campo di testo libero.

W

Agglung certficazione

L]

Nate (rumeso di caratten massmo: SO0|

2.13.3.3.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite
icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

1 Titoli ¢ studio/Qrdini professional Corsi/Formazione 3. Certificazioni » Competenze
Esperienze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazion: Altre informazion
Certificazioni
Nome Ente Outa rilasclo Oata scadona Asioni
MangeD8 Mongo 08 cerp 25012022 1070672028 *> é o
— e
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2.13.3.3.3 Dettaglio certificazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della certificazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

* Dato obodgaonn

floms

(]

Entu )

Ngn OB ey

Gata oo 1Y) Deta arieney
25001/2022 10/06/2005
Nt numern o carmtterl masim: 0|

tonseguea pres<ol sade onérale

Do

2.13.3.3.4 Modifica certificazione

Cliccando sull’icona di modifica della certificazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

* st et

Nome (9

MongoB

el

Mangs DB corp

Duta rilasco ) Dats seacenza

25012002 = 10/062025 o

Noto jumera df canatton massmo: 200

tonsegata e b sede centie

s m

2.13.3.3.5 Elimina certificazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della certificazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?
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2.13.3.4 Competenze

Lo step permette ’inserimento di tre tipi di competenze: informatiche, linguistiche o altre. Le
competenze sono distinte in tre elenchi, e per ciascun elenco ¢ possibile I’inserimento di una nuova
competenza tramite il pulsante: “Aggiungi competenza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna competenza digitale, linguistica o di altro genere.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali Corsi/Formazione Certificazioni 4. Competenze >

Esperienze lavorative Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Competenze digitali

] Nessuna competenza
sawa AGGIUNGI COMPETENZA <:

Competenze linguistiche

Nessuna competenza
sava AGGIUNG COMPETENZA <=

Altre competenze

Nessuna competenza

INDIETRO m

2.13.3.4.1 Aggiungi competenza digitale

Una volta cliccato sul pulsante aggiungi competenza, si aprira un pop up con le competenze digitali
disponibili; dopo aver selezionato quella desiderata tramite 1l check, si abilitera la rispettiva combo
per permettere I’inserimento del livello per quella specifica competenza. Nel caso la propria
competenza non sia presente tra quelle proposte, ¢ possibile inserirne una selezionando la voce
“Altro” tramite il check; si abilitera cosi la casella di testo per poter inserire la propria competenza.
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Sistemi operativi

O M
O Lnux

[ Altro
Programmi comuni

[J Pacchetts Office

O Dutook

\Web Browser

O Chroms

|Explarer/Edge

Safan

Dpera

Maozita

O ato

Software professionali specifici, applicativi e programmi di grafica

Scaglh.

Sutte Adode

Aitra

Competenze digitali

[ Elabarazione detle informazionl
Comuncazions
Creazione di contenuti
Sicurezza

Risoluzione di problemi

2.13.3.4.2 Aggiungi competenza linguistica

La lingua potra essere scelta da un elenco proposto dal sistema e si dovra obbligatoriamente indicare
il livello di conoscenza scritto e parlato ed eventualmente selezionando I’opzione madrelingua
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Aggiung ngua

* bt cbitrgatono
Engat)

Seegh
Comaetervin ingges serittn ')

Soegh

2.13.3.4.3 Aggiungi altra competenza

Da una combo box con possibilita di auto completamento si puo selezionare una competenza, Qualora
non sia presente nessuna competenza corrispondente a quella che si desidera inserire, digitare “Altro”
nella combo box; il sistema abilitera I’area di testo permettendo di inserire il nome manualmente.
Nel caso si volessero inserire pit competenze non presenti nell’elenco di quelle proposte, tutte le
competenze di tipo “Altro” andranno inserite all’interno dell’area di testo, separate da virgola

Aggung aitra competenza

P (numenn o Gareten massmer 2001

2.13.3.4.4 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle competenze sara possibile modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite

icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

Competenze digitali

Ambite Torepataraa Uneite. Aaben!

comatnt wntows Eao z o
semewepmst o -
Frizgrarnms correann Pacittso Olfve e
Competenze linguistiche

[rer— Rsient

Groco [~ 5 2

GGG COMPCTINIA

Altre competenze
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2.13.3.4.5 Modifica competenza digitale

Cliccando sull’icona di modifica delle competenze digitali si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.6 Elimina competenza digitale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza digitale selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

2.13.3.4.7Modifica competenza linguistica

Cliccando sull’icona di modifica della competenza linguistica si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Lngua ') Macrlingia
G
Comgetensa lingua scritta (%) Lomzctorza ingua partata )

2.13.3.4.8 Elimina competenza linguistica

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza linguistica

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

2.13.3.4.9 Elimina altra competenza

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’altra competenza selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?
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2.13.3.5 Esperienze lavorative

Lo step permettera I’inserimento delle esperienze lavorative inserendo una o piu esperienze dopo aver
cliccato sul pulsante “Aggiungi esperienza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo check box
che indica di non possedere alcuna esperienza lavorativa.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professional Corsi/Formazione Certificazioni Competenze

5. Esperienze lavorative > Brevetti/Pubblicazion Altre informazioni

Esperienze lavorative

o m

2.13.3.5.1 Aggiungi esperienza lavorativa

Per ciascuna esperienza si dovranno inserire le informazioni:

e Qualifica (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri (obbligatorio)
Nome azienda/ente (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri
Descrizione mansione, campo di testo libero di lunghezza massima 2000 caratteri
Settore/categoria, selezionabile fra le categorie previste dal sistema
Mese di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco dei mesi
Anno di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco degli anni
Mese di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco dei mesi

e Anno di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco degli anni.

e Check box per indicare se attualmente si ricopre I’esperienza lavorativa che si sta inserendo
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Aggiungi esperienza

* Dato obbligatorio
Qualifica () Nome azienda/ente {*)

Descrizione mansione [numero di caratteri massimo: 2000)

Settore/Categoria

Mess iz (*) Anno nizio (%}

Anna fine
Scegli... Scegli.. v Scegl...

) Attualmente ricopro questo ruclo

Sl m

2.13.3.5.2 Riepilogo

Una volta inseriti 1 dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Titali i studio/Ordini professianall

Carsi/Formazione
5. Esperienze lavorative >

3. Certificazion|
&. Brevetti/Pubblicazioni

s Competenze
Altre informazioni

Esperienze lavorative

Qualifica Nome azienda/ente Data fine Settere /Categoria

i

drettore FOA 1197 Motori

s
[y
(mp )

woETaD

2.13.3.5.3 Dettaglio esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona del dettaglio dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
dati precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglo esperienza

Queltica [

fome arendaferte ')
decttore FLR

DescriZone mangnne Iumem o (amtten massme: 20000

drettore verdite

Settore/Categocis

Ao e

1974

Attusimente fenpro geato naolo
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2.13.3.5.4 Modifica esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di modifica dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Modifica esperienza

Qualifica |} Neme anendafentz |

dretore FCA

Descraons mansone inumero ¢ caratton massme: 20000

drottare vercite

Sertarel (atepona

Motori

Mese oo} Aong s () Mese fre oo e

Novernbes v 7k v Seagl Seegit

& Armialmente Aroprn questa ruokn

2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’esperienza lavorativa selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

2.13.3.6 Brevetti/pubblicazioni

Lo step consentira di visualizzare le liste dei brevetti e delle pubblicazioni (inizialmente vuote) o di
inserirne di nuovi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi brevetto” e “Aggiungi pubblicazione”.
In alternativa si dovra selezionare il relativo check box che indica di non possedere alcun brevetto e
di non aver effettuato nessuna pubblicazione.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionall 2. Corsi/Formazione Certificazioni + Competenze
Esperienze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni > Altre informazioni
Brevetti

I Nessun brevetto

SaLua AGGIUNGE RREVETTO @

Pubblicazioni

LI Nessuna pubblicazione

INDIETRO CONTINUA
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2.13.3.6.1 Aggiungi brevetto
Utilizzando la funzione di inserimento di un nuovo brevetto si aprira una finestra pop up in cui inserire
le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Data concessione (*), eventualmente da selezionare tramite calendario.

Aggiungi brevetto

* Dato obbligatorio
Titolo brevetto (%)

Data concessione (Y]

S m

2.13.3.6.2 Aggiungi pubblicazione
Utilizzando la funzione di inserimento di una nuova pubblicazione si aprira una finestra pop up in cui
inserire le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Anno (*), eventualmente da selezionare dalla lista degli anni.

Aggiungi pubblicazione

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 67



Aosistors bt Covidiuin

Dipenrtimonts dobl Orpanizearions Giudiviaria, dot Torsonats o dos Sorvivi
Diseviono Gonorats por i Sistomi Soformativi Mutomativeats

2.13.3.6.3 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

fessional LS/ Formazane

i Contiflcazor
6. Brevetti/Pubblicazionl >

Altre infemazions

|:>n

Aok
i P » é
s sy

Aere gt e

neeme

2.13.3.6.4 Dettaglio brevetto

Cliccando sull’icona del dettaglio del brevetto si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglio brevetto

Titoko brevetto (7

Imatakisns espanso

Data concessone |

25/012019

2.13.3.6.5 Dettaglio pubblicazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della pubblicazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettagho pubblicaziare
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2.13.3.6.6 Modifica brevetto

Cliccando sull’icona di modifica del brevetto si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.7 Modifica pubblicazione

Cliccando sull’icona di modifica della pubblicazione si presentera una finestra modale con 1 campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.8 Elimina brevetto

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del brevetto selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?
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2.13.3.6.9 Elimina pubblicazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della pubblicazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare 'elemento selezionato?

2.13.3.7 Altre informazioni

Lo step permettera I’inserimento e la visualizzazione di informazioni relative alle patenti di guida ed
ai permessi di lavoro.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Qrdini professionali Corsi/Formagzione Certificazioni +. Competenze
Esperienze lavorative Brevetti/Pubblicazioni 7. Altre informazioni
Patenti
Tipo di patente
A al A B ( 0 E

Permesso di lavoro

Tipo permesso
In possesso del permesso & kavoro Pe

Scegh <

< INDIETRO m

Cliccando sul tasto “salva” il sistema salvera le patenti selezionate tramite 1 check box e il permesso
di lavoro di cui si € in possesso.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente
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2.15 MENU SUPPORTO

Effettuato 1’accesso al sistema, il candidato attraverso il menu Supporto puo visualizzare 1’elenco
delle FAQ e il relativo dettaglio, e accedere al Manuale utente.

< Ministero della Glustizia
Percorsi chian e precisi: un fuo dinfto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari R MARIA SUSH
Alle misure del d.L 000/2014 - art. 00-bis d.l. 00/2015, conv. in 1. 000/2015

& Compilazione domande Iscrizioni = Comunicazioni & Impostazioni ~ © Supporto ~ @ Esci

$ Domande frequenti
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Manuale utente

Selezionando il menu “Domande frequenti” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle FAQ.

Ministero della Giustizia

Percorsi chian e precisi: un tuo diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari ST
Alle misure del d.|. 000/2014 - art. 00-bis d.I, 00/2015, conv. in |. 000/2015

B Compilazione domande Iscrzioni % Comunicazioni £ Impostazioni @ Supporto ~ ® Esc

Domande frequenti

1. Come si allegano i documenti? v

2. Come si invia la domanda? v

Selezionando il menu “Manuale utente” sia attiva il link per scaricare il manuale di supporto alla
navigazione e fruizione del portale.

‘ Ministero della Giustizia
Percorsi chian e precisi: un tuo dirtto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari DEHEnUR SARA RGSS!
Alle misure del d.I. 000/2014 - art. 00-bis d L 00/2015, conv. in L. 000/2015

8 Compilazione domande B Iscrizioni & Comunicazioni £ Impostazioni © Supporto ~ ® Esci
Domande frequenti
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari ——
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2.17 FORM CONTATTI

Il form “Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza all’amministrazione.
L’accesso al form puo avvenire dalla pagina di login, quando ancora non si ¢ effettuato 1’accesso al

sistema, selezionando il link “Contatti”, oppure una volta autenticati cliccando sempre nell’apposito
link.

( Ministero della Glustizia
Percorsi chiari e precisi: un tuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui all'art. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con madificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

© Benvenuto/a
attraverso questo portale & possibile pracedere alla iscrizione e alla gestione, seconda modalita telematiche, dell'albo dai consulenti tecnicl e dei periti pressa (| Tribunale seconda quanta

previsto dallart. 16 novies del Decreto Legge 18 ottabre 2012, n. 173 come convertito con modificazioni dalia L. 17 dicembre 2012, n. 221

Int particolare & possibile:

1. presentare la domanda di iscriziona come nuovo Ecritto,

2. procedere al pagamento di bolli, diritti o altre somme 2 qualsiasi titolo

3, presentare la domanda diiscniziens, anche se gia s

senza alcun pagamento purche nel termine di cui al comma 7 del'art, 16 novies dal OECRETO-LEGGE 18 ofttobre 2012, 1. 179

come convertito con modificazioni dalla L. 17 dicembre 2012, n 221

4, chiedere la cancellazione del zione ovverc modificarla se iscntto in piv Alb!

5 verificare & gectire eventuali procediment: disciplnart

NS spin

Lz Carta Nazionale dei Servizi o CNS & una smart card o una chiavetta USB che
contiene un "certificato digitale" di autenticazione personale, utile per accedere ai
servizi online della Pubblica Amministrazione.

Per accedere esegui le seguenti operazion:

= inserisci la CNS nel lettore di smart card o porta USB

- premi il puisante Accedi, ti verranno elencati tutti | certificati di identificazione
personale present sul computer e nella CNS;

-seleziona il certificato di autenticazione contenuto nelia CNS e premi Il pulsante
OK;

- nsensc il codice PIN della CNS, fornito dall’Amministrazione emittente

Informativa Contatti

© Ministero della giustiza

Una volta compilato il form, cliccare su “/nvia” per inoltrare la richiesta.
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< Ministero della Giustizia
Percarsi chiai e precisi: un (o dinito

Gestione Al

Alle misure del ¢.1. OC

Richiesta di assistenza

* Uato obbligatono

Dati personali

Cognome{”} Nome {*) Posta ejettronica ordinana - PEO (%)
Argomento
Oggetio {7)
Scegi... v
Bsto imax 4000 caratten) ()
Digtta | caratten che vedinell'mmegne (*)
— - =
g - |3
GEFMSSST ©
e —

INDIETRO $ m

Cortatts

© Ministorn deda gustizia

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 73



